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Rozdzial I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.

1. Studia w Wyzszej Szkole Administracji w Bielsku-Biatej prowadzone sa w szczegdlnosci
na podstawie:
1) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j.: Dz. U.

z 2021 r. poz. 478 z p6zn. zm.), zwanej dalej aktualng Ustawg,
2) Statutu Wyzszej Szkoty Administracji w Bielsku-Bialej, zwanego dalej Statutem,
3) Regulaminu Studidéw w Wyzszej Szkole Administracji w Bielsku-Biatej, zwanego dale;j
Regulaminem,

2. Regulamin okre$la organizacje studiow, przebieg studidow oraz zwigzane z nimi prawa
1 obowigzki Studenta.

3. Regulamin obowigzuje studentow wszystkich kierunkow, stopni i form studiow
prowadzonych w Wyzszej Szkole Administracji w Bielsku-Biatej, zwanej dalej Uczelnia.

4. Regulamin uchwala Senat Wyzszej Szkoly Administracji w Bielsku-Bialej, zwany dalej
Senatem.

5. Regulamin moze ulec zmianom, ktére dokonuje Senat w trybie jego uchwalenia.

6. Warunki prowadzenia studiow podyplomowych ksztalcenia specjalistycznego i innych
form ksztatcenia okres$lajg odrgbne przepisy w Uczelni.

7. Regulamin ten obowigzuje takze w zakresie ksztalcenia na odlegtos¢, co opisuje stosowny
regulamin.

8. Postanowienia regulaminu stosuje si¢ odpowiednio do zaj¢¢ dydaktycznych, zaliczen
I egzaminow prowadzonych stacjonarnie, zdalnie oraz w formie hybrydowe;.

§ 2.

Uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) Uczelnia— Wyzsza Szkota Administracji w Bielsku-Biate;.

2) Rektor — Rektor Wyzszej Szkoty Administracji w Bielsku-Biate;.

3) Dziekan — Dziekan Wydziatu.

4) Wydziat — jednostka organizacyjna Uczelni.

5) nauczyciel akademicki — osoba realizujgca zaje¢cia dydaktyczne na uczelni zatrudniona
wedle odrebnych przepisow.

6) studentka/student — osoba przyjeta na studia w Uczelni, wpisana na list¢ studentow oraz
posiadajaca prawa i obowiazki okre§lone w Regulaminie.

7) kierunek studiow — obszar ksztalcenia prowadzony w Uczelni, okre$lony programem
studiow 1 prowadzacy do uzyskania okreslonych efektow uczenia sig.

8) specjalno$¢ - wyodrebniony w ramach kierunku studiow zakres ksztalcenia
umozliwiajacy poglebienie wiedzy i umiejetnosci w okreslonej dziedzinie.

9) semestr — okres zaliczeniowy obejmujacy zajecia dydaktyczne, sesj¢ egzaminacyjng
zasadniczg 1 sesj¢ poprawkowa zgodnie z organizacja roku akademickiego.

10) cykl ksztatcenia — pelny okres studiow wyznaczony programem i planem studiow.

11) efekty uczenia si¢ — zasob wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych uzyskanych
przez osobe uczaca si¢ w procesie ksztalcenia na Uczelni lub poza systemem studiow.
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12)praca dyplomowa - jest samodzielnym opracowaniem zagadnienia naukowego,
artystycznego lub praktycznego albo dokonaniem technicznym lub artystycznym,
prezentujacym ogdlng wiedze i umiejetnosci Studenta zwigzane ze studiami na danym
kierunku studiéw, poziomie i profilu oraz umiejetnosci samodzielnego analizowania
I wnioskowania.

13) program studiow — dokument zawierajacy opis kierunku studiow, w tym opis
zaktadanych efektow uczenia si¢ 1 procesu ksztatcenia prowadzacego do uzyskania tych
efektow oraz liczbe punktow ECTS przypisanych do zajec.

14) plan studiow — dokument, w ktorym przedmioty i zwigzane z nimi zaj¢cia przewidziane
programem studiow wraz z ich wymiarem godzinowym 1 zasadami zaliczania
przypisano do semestrow oraz wskazano wymagania, ktore student powinien spetnic,
aby zaliczy¢ kazdy z tych semestrow.

15) sylabus przedmiotu — opis treSci merytorycznych, efektow uczenia si¢ oraz metody
prowadzenia zajg¢. W sylabusie przedmiotu okresla si¢: jezyk, w ktorym prowadzony
jest dany przedmiot, wykaz literatury zwigzanej z danym przedmiotem oraz zasady
zaliczenia, metody i kryteria oceniania uzyskanych efektow uczenia sig, liczbe punktow
ECTS przyznawanych za zaliczenie przedmiotu.

16) punkty ECTS — (European Credit Transfer and Accumulation System) sa warto$ciami
liczbowymi, odpowiadajacymi naktadowi pracy, ktory powinien wykonaé Student, aby
otrzymac zaliczenie poszczegolnych przedmiotow. Kazda warto$¢ odzwierciedla ilosé
pracy koniecznej do zaliczenia pojedynczego przedmiotu z zakresu wiedzy,
umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych. Naklad pracy obejmuje zaré6wno prace
Studenta w czasie zaje¢ zorganizowanych w Uczelni w obecnosci nauczyciela, jak
| jego prace wlasna.

17) harmonogram zaje¢ - szczegdtowa organizacja zaje¢ dydaktycznych w danym
semestrze, uwzgledniajaca zwlaszcza terminy 1 miejsce prowadzenia zajgc
kontaktowych.

18) indywidualna organizacja studiow (10S) - indywidualny sposob organizacji studiow
(uczestnictwa w zajeciach, harmonogramu i sposobu uzyskiwania zaliczen) w danym
semestrze.

19) poziom ksztatcenia — studia | stopnia, studia Il stopnia, jednolite studia magisterskie

20) system teleinformatyczny Uczelni— system informatyczny shuzacy do obstugi
przebiegu studiow, komunikacji, przeprowadzania zaliczen i/lub egzamindéw oraz
publikacji wynikéw i informacji dla studentow.

21) zaliczenie — forma weryfikacji osiggnigcia efektow uczenia sig¢, zakonczona wpisem
zaliczenia lub oceng.

22) egzamin — forma weryfikacji efektow uczenia si¢ przeprowadzana po zakonczeniu zajeé
dydaktycznych z danego przedmiotu.

23) zajecia zdalne — zajecia prowadzone z wykorzystaniem metod i technik na odlegto$¢

24) egzamin zdalny — egzamin przeprowadzany z wykorzystaniem metod i technik
ksztalcenia na odlegtos¢, w szczegdlnosci za posrednictwem systemow
teleinformatycznych umozliwiajagcych weryfikacje tozsamos$ci studenta oraz
samodzielnos$ci pracy.
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25) termin podstawowy (pierwszy termin) — pierwszy wyznaczony termin zaliczenia lub
egzaminu.

26) termin poprawkowy (drugi termin) — Kkolejny termin przystugujacy studentowi
w przypadku nieuzyskania zaliczenia lub niezdania egzaminu w pierwszym terminie.

27) termin ,,zerowy” — termin zaliczenia lub egzaminu wyznaczony przed terminem
podstawowym dla studentéw osiggajacych najlepsze wyniki w nauce. W przypadku
pozytywnego wyniku zaliczenia/egzaminu, ocena wpisywana jest w dokumentacji
przebiegu studiow. W przypadku negatywnego wyniku egzaminu, student ma prawo do
przystgpienia do zaliczenia/egzaminu w terminie podstawowym.

28) wniosek studenta — pisemne lub elektroniczne wystgpienie studenta sktadane za
posrednictwem systemu teleinformatycznego lub w formie papierowej.

29) decyzja administracyjna — rozstrzygni¢cie wydane w indywidualnej sprawie studenta
zgodnie z przepisami Kodeksu postgpowania administracyjnego.

30) brak postepéw w nauce — sytuacja, w ktorej student nie uzyskuje zaliczen lub nie
realizuje programu studiow w stopniu umozliwiajagcym jego terminowe ukonczenie,
W szczegdlnosci w przypadku nieuzyskania wymaganej liczby punktow ECTS.

31) naruszenie praw autorskich / plagiat — przypisanie sobie autorstwa catosci lub czgsci
cudzego utworu bez wskazania zrodla, w szczeg6lnosci w pracach zaliczeniowych
I dyplomowych.

32) status studenta — ogo6t praw i obowigzkoéw przystugujacych osobie wpisanej na liste
studentow, trwajacy od momentu immatrykulacji do dnia jego utraty zgodnie
z Regulaminem.

33) uznanie efektow uczenia si¢ — proces potwierdzenia osiagnietych efektow uczenia sig,
uzyskanych w innej uczelni lub poza systemem studiow, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

34)Ustawa — wilasciwy akt prawny normujacy zasady funkcjonowania Uczelni
w Rzeczpospolitej Polskiej tj. ustawa — prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

35) godziny dziekanskie - wyznaczony decyzja Dziekana czas wolny od zajeé
dydaktycznych, w ktorym studenci nie uczestnicza w planowych zajeciach. Czas ten
powinien by¢ przeznaczony wytacznie na dziatania na rzecz uczelni, w szczegolnosci
zwigzane z budowaniem 1 wzmacnianiem wspdlnoty akademickiej, dzialalno$cia
organizacyjng, spoteczng, naukowa lub kulturalng w ramach uczelni.

36) promotor — nauczyciel akademicki posiadajacy co najmniej stopien doktora, sprawujacy
opieke naukowa nad przygotowaniem pracy dyplomowej przez studenta.

§ 3.

Rektor sprawuje nadzor nad procesem ksztatcenia i wychowania w Uczelni.
Zwierzchnikiem wszystkich studentow jest Rektor.

Rektor zgodnie z Statutem Uczelni moze powota¢ Dziekanow i/lub inne osoby funkcyjne
do realizacji zadan wskazanych w Regulaminie Studiow.

Kompetencje organéw Uczelni w sprawach studenckich okre$lajg Ustawa, Statut Uczelni
oraz niniejszy Regulamin.

Strona5z23



§ 4.
Studenci w Uczelni tworza samorzad studencki, ktorego wiasciwe organy sa wylacznym
reprezentantem ogélu studentdw, uprawnionym do wyrazania stanowiska w sprawach
studenckich.
Zasady funkcjonowania w Uczelni samorzadu studenckiego okresla Ustawa.
Organizacje 1 sposob dziatania samorzadu studenckiego oraz sposob powolywania
przedstawicieli do organéw Uczelni uchwala organ uchwatodawczy samorzadu
studenckiego w odrebnym regulaminie zatwierdzanym zarzadzeniem Rektora.
Dziekan zobowigzuje Studentdw na poszczegolnych latach i kierunkach do wyznaczenia
Starosty/Starostow, ktorzy beda odpowiada¢ za zbiorowa komunikacje miedzy
Dziekanatem, nauczycielami akademickimi, Dziekanem i Rektorem, a Studentami.
Wyznaczenie starosty/starostow powinno nastapi¢ nie p6zniej niz do dnia 31 pazdziernika
danego roku akademickiego.
Starosta reprezentuje studentdow w sprawach organizacyjnych, w szczegdlnosci w zakresie
przekazywania informacji dotyczacych przebiegu studiow.
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ powolania przez Dziekana opiekuna dla danego kierunku/roku.
Opiekunem moze by¢ wylacznie nauczyciel akademicki.

§5.
Przyjecia na studia nastepuja w trybie:

1) rekrutacji,

2) potwierdzenia efektow uczenia sig,

3) przeniesienia z innej Uczelni, w tym zagranicznej,

4) wznowienia studiow.

Zasady przyjecia na studia w trybie rekrutacji w danym roku akademickim, w szczegdlnos$ci
warunki, tryb, terminy rozpoczecia 1 zakonczenia rekrutacji okresla Uchwala Senatu
I odpowiednie Zarzadzenia Rektora.

Przyjecie na studia nastgpuje w ramach limitow miejsc okre§lonych w uchwale Senatu dla
danego roku akademickiego.

Zasady, warunki 1 tryb przyjgcia na studia w trybie potwierdzenia efektow uczenia si¢
okreslajg wewnetrzne akty prawne Uczelni.

Przyjecie na studia w trybie przeniesienia z innej uczelni lub wznowienia studidw nastgpuje
na zasadach okreSlonych w niniejszym Regulaminie oraz odrebnych przepisach
obowigzujacych w Uczelni.

§ 6.

Studentem Uczelni zostaje osoba, ktora przyjeta w drodze wpisu na liste studentow, zostata
immatrykulowana 1 ztozyla §lubowanie o tresci okreslonej przez Statut Uczelni.
Studentem Uczelni moze by¢ tez cudzoziemiec od chwili zakwalifikowania go zgodnie
Z odrgbnymi przepisami obowigzujacego prawa.

Studentowi wydawana jest legitymacja studencka. Wazno$¢ legitymacji studenckiej
potwierdzana jest co semestr poprzez aktualizacje danych w systemie elektronicznym.

. Nie potwierdza si¢ waznosci legitymacji w sytuacji, gdy student nie wypeinia obowiazkow
wobec Uczelni tj. zalega z ptatnosciami lub semestr poprzedzajacy nie zostatl zaliczony.
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Student traci status Studenta z chwilg zawieszenia w prawach Studenta, skreslenia z listy
studentow lub ukonczenia studiow.

Osoba, ktora ukonczyta studia pierwszego stopnia zachowuje prawa studenta do dnia 31
pazdziernika roku, w ktorym ukonczyla te studia, z wylaczeniem prawa do pomocy
materialnej przyznawanej ze srodkéw budzetu panstwa.

§7.

Student moze by¢ przyjety na studia w trybie przeniesienia z innej uczelni, nie wczesniej
niz po zaliczeniu pierwszego roku studidow.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ przyjecia na studia w trybie przeniesienia z innej uczelni po
zaliczeniu pierwszego semestru w sytuacjach szczegolnych uwzgledniajac dotychczasowy
przebieg studidow oraz organizacj¢ pracy Uczelni zgodnie z ustalonym limitem miejsc.
Decyzje w sprawie przyjgcia w trybie przeniesienia z innej uczelni podejmuje Rektor lub
Z jego upowaznienia Dziekan.

Rektor lub z jego upowaznienia Dziekan biorgc pod uwage osiagniete dotychczas przez
Studenta efekty uczenia si¢, wyznacza studentowi przenoszgcemu si¢ z innej uczelni,
wznawiajagcemu studia, zmieniajgcemu kierunek lub forme studidow, termin i sposob
uzupelnienia rdznic programowych.

Zasady przesytania pomiedzy uczelniami dokumentdéw dotyczacych przeniesienia okreslaja
odrebne przepisy.

Rozdzial II. PRAWA 1 OBOWIAZKI STUDENTA

§ 8.

Student ma prawo do:

1) zdobywania wiedzy i rozwijania wlasnych zainteresowan naukowych, kulturalnych
i sportowych oraz korzystania w tym celu, pod nadzorem, z pomieszczen
dydaktycznych, urzadzen i srodkéw technicznych Uczelni 1 zbiorow biblioteki,

2) realizacji czgéci programu studiow w innej uczelni, w tym rowniez zagranicznej, na
warunkach okreslonych w porozumieniach lub umowach zawartych przez
Uczelnig,

3) poszanowania godno$ci osobistej i podmiotowego traktowania we wszystkich
kontaktach z Wtadzami Uczelni, nauczycielami akademickimi 1 pracownikami
administracyjnymi,

4) zglaszania postulatow dotyczacych programow studiow oraz innych spraw zwigzanych
z przebiegiem studiow i funkcjonowaniem Uczelni,

5) wyrazania opinii na temat realizacji procesu ksztatcenia i wychowania oraz oceny pracy
jednostek Uczelni, zajmujgcych si¢ obstugg studentéw, na zasadach
okreslonych w Wewnetrznym Systemie Zapewnienia Jakosci Ksztalcenia,

6) zrzeszania si¢ w uczelnianych organizacjach studenckich,

7) ubiegania si¢ o pomoc materialng i otrzymywania jej na zasadach okre§lonych
odrebnymi przepisami,

8) studiowania wedtug Indywidualnej Organizacji Studiow,
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9) przenoszenia i uznawania punktow ECTS,

10) usprawiedliwiania nieobecnos$ci na zajg¢ciach, korzystania z urlopéw od zajgé oraz
urlopoéw z mozliwoscig przystapienia do weryfikacji uzyskanych efektow uczenia si¢
okreslonych w programie studiow,

11) przeniesienia si¢ do innej Uczelni,

12) zmiany kierunkow studiow,

13) przeniesienia na studia stacjonarne albo niestacjonarne,

14) przystapienia do egzaminu komisyjnego przy udziale wskazanego przez Studenta
obserwatora,

15) powtarzania okre$lonych zaj¢¢ z powodu niezadawalajacych postgpow w nauce, na
zasadach okreslonych w Regulaminie Studidow.

Student moze by¢ przyjety na nowy kierunek studiow wytacznie przez rekrutacje.

Zgode na zmian¢ kierunkow studiow o ktorym mowa w § 8 ust. 1 pkt. 12 Regulaminu

wydaje Dziekan po uzyskaniu opinii Dziekana Wydziatu, ktoremu podlega student, po

uwzglednieniu dotychczasowego przebiegu studiow 1 na podstawie dokumentacji
potwierdzajacej tych studiow.

Studentowi wyrdzniajacemu si¢ w nauce lub w innych rodzajach aktywnosci, w tym

szczegblnym zaangazowaniem w sprawy organizacji i promocji Uczelni, moga by¢

przyznane nagrody lub wyrdznienia. Rektor na wniosek Dziekana moze stosowaé inne
formy wyr6zniania studentdw, w szczego6lnosci wreczenie listow gratulacyjnych.

§9.

Student Uczelni zobowigzany jest do:

1) szacunku dla godnosci wszystkich cztonkoéw wspolnoty Uczelni,

2) dbatosci o dobre imie Uczelni,

3) godnego zachowania w Uczelni i poza nia,

4) postgpowania zgodnego z trescig Slubowania i przepisami obowigzujacymi w Uczelni,

5) systematycznego zdobywania wiedzy, umiejg¢tnosci i kompetencji spotecznych zgodnie
z programem studiow, Regulaminem Studidw oraz przepisami obowigzujacymi
w Uczelni,

6) udzialu we wszystkich formach zaje¢ dydaktycznych przewidzianych programem
studiow 1 terminowego zaliczania zaj¢¢, zdawania egzamindw, odbywania praktyk oraz
spetniania innych wymogoéw przewidzianych w programie studiow oraz regularnego
sprawdzania planu zaje¢ 1 komunikatow w systemie teleinformatycznym uczelni
z zastrzezeniem § 16 Regulaminu,

7) usprawiedliwiania niecobecnoSci na zajeciach u nauczyciela akademickiego
prowadzacego przedmiot,

8) etycznego uzyskiwania zaliczen, sktadania egzaminow oraz przygotowywania prac
zaliczeniowych i dyplomowych z poszanowaniem i przestrzeganiem praw autorskich,

9) zapoznawania si¢ z uchwalami, zarzadzeniami i informacjami przeznaczonymi dla
studentow, umieszczanymi na tablicy ogloszen, stronie internetowej oraz w systemie
informatycznym Uczelni,

10) przestrzegania prawa oraz przepisOw powszechnie obowiagzujacych w Uczelni,
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11) poszanowania mienia Uczelni i ponoszenia odpowiedzialnoéci materialnej za jego
zniszczenie i strate,

12) terminowego wnoszenia optat za ustugi edukacyjne okreslone w przepisach Uczelni,

13) powiadamiania Uczelni o wszelkich zmianach danych osobowych majacych wplyw na
uzyskiwanie stypendiow 1 innych $wiadczen finansowych oraz dokumentacje
przebiegu studiow.

Student za naruszenie przepisow obowigzujacych w Uczelni oraz za czyn uchybiajacy

godno$ci Studenta podlega odpowiedzialnosci dyscyplinarnej na zasadach okre$lonych

w Ustawie.

. Prawa i obowigzki Studenta wygasaja z dniem ukonczenia studiéw lub skreslenia z listy

studentow.

Rozdzial III. ORGANIZACJA STUDIOW

§ 10.
. Rok akademicki trwa od dnia 1 pazdziernika danego roku kalendarzowego do dnia

30 wrze$nia nastgpnego roku kalendarzowego.

. Rok akademicki dzieli si¢ na dwa semestry:

1) semestr zimowy — od dnia 1 pazdziernika do dnia 28 lub 29 lutego,

2) semestr letni — od dnia 1 marca do dnia 30 wrzeénia.

. Rok akademicki obejmuje okres zaje¢ dydaktycznych, sesje zaliczeniowo-egzaminacyjna,
sesje poprawkowa, studenckie praktyki zawodowe, przerwy $wigteczne oraz wakacje.

. Rektor po zasiggnigciu opinii wlasciwego organu samorzadu studenckiego okresla
organizacj¢ roku akademickiego i podaje do wiadomosci najp6zniej na tydzien przed jego
rozpoczeciem.

. Rektor moze wprowadzi¢ zmiany w organizacji roku akademickiego oraz ustanowi¢ dni lub
godziny wolne od zajec.

. Dziekan za zgoda Rektora moze zarzadzi¢ godziny dziekanskie przeznaczone wytacznie do
dziatan na rzecz Uczelni.

§11.
Studia w Uczelni prowadzone sg w oparciu o programy studiow zgodne z efektami uczenia
si¢, ktore obejmuja wymiar godzinowy, formy zaje¢¢, a takze wymagane egzaminy
i zaliczenia oraz przydzielone im punkty ECTS.
Student realizuje studia wedlug programu studiow obowigzujacego w roku akademickim,
w ktoérym rozpoczat nauke. Przepisu tego nie stosuje si¢ do Studenta przeniesionego z innej
Uczelni lub Studenta, ktorego okres studiéw przedluzyl si¢ z przyczyny powtarzania
semestru, udzielonego urlopu lub innych przerw w przebiegu studidw.
. Zmiany w programie studiow sa wprowadzane w trybie przewidzianym w Ustawie
I zgodnie z warunkami okreslonymi w odrgbnych przepisach Uczelni.
. Programy studiéw stanowia podstawe do sporzadzania plandéw zajec.
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10.

11.
12.

Praktyki zawodowe stanowig integralng cze¢$¢ programu studiow. Program studenckiej
praktyki zawodowej oraz sposob jej zaliczenia okresla program studiéw oraz witasciwe
regulaminy praktyk studenckich wprowadzone zarzadzeniem Rektora.

Szczegotowa organizacje praktyk zawodowych okreslajg odrgbne przepisy w Uczelni. Jesli
Ustawa dopuszcza mozliwo$¢ =zaliczenia praktyk zawodowych na podstawie
dotychczasowego zatrudnienia, stazu, wolontariatu itd. Uczelnia reguluje te kwestie za
pomoca odrgbnego zarzadzenia Rektora.

Harmonogram zaj¢¢ dydaktycznych podawany jest do wiadomosci studentow nie pdzniej
niz na tydzieh przed rozpoczgciem semestru, poprzez publikacje w systemie
informatycznym Uczelni.

Uczelnia zastrzega prawo zmiany planu zaje¢ lub/i miejsca prowadzenia zaje¢ w sytuacjach
losowych.

Dziekan moze oglosi¢ harmonogram sesji egzaminacyjnej nie poézniej niz 7 dni przed
rozpoczgciem sesji egzaminacyjnej po uprzednim uzyskaniu informacji od nauczycieli
akademickich prowadzacych wyktady o0 terminach i sposobie przeprowadzenia egzaminow
i zaliczen z oceng. Informacja ta powinna by¢ przestana w formie elektronicznej do
Dziekana przed rozpoczgciem zimowej sesji egzaminacyjnej w terminie do 10 stycznia, za$
przed rozpoczeciem letniej sesji egzaminacyjnej w terminie do 15 maja danego roku
akademickiego.

Przebieg studiow dokumentowany jest w albumie studentow, teczkach akt osobowych
studentéw 1 w ksiedze dyplomow.

Zasady prowadzenia dokumentacji przebiegu studiow okreslajg odrgbne przepisy.
Uczelnia moze prowadzi¢ na studiach zajecia dydaktyczne z wykorzystaniem metod
I technik ksztalcenia na odlegto$¢, w tym z wykorzystaniem platformy e-learningowe;j.

§12.
Student moze odbywac¢ studia wedtug Indywidualnej Organizacji Studiow (IOS).

Dziekan, na wniosek studenta zlozony przed rozpoczgciem semestru, moze przyzna¢ [0S
w szczegllnosci:

1) studentkom w cigzy,

2) studentom samotnie wychowujgcym dziecko,

3) studentom bedacym osobami niepetnosprawnymi,

4) studentom przyjetym na studia w wyniku potwierdzania efektow uczenia sig,

5) studentom realizujacym studia na wiecej niz jednym kierunku studiow,

6) w innych uzasadnionych przypadkach.

Studentce w cigzy badz studentowi bedacemu rodzicem samotnie wychowujacym dziecko
moze by¢ udzielona zgoda do odbywania studiow wedlug IOS do czasu ich ukonczenia.
Dziekan wyraza zgodg, na odbywanie studiow wedlug IOS na podstawie wniosku
ztozonego przez studenta. Zgoda dotyczy okreslonych semestréw z zastrzezeniem ust. 3.
IOS obejmuje okreslenie indywidualnych termindéw i1 sposobdéw realizacji obowigzkow
wynikajacych z programu studiéw.

IOS, w tym uczestnictwo w zajeciach, terminy zaliczen i1 zdawania egzamindw, ustala
student z nauczycielem akademickim uwzgledniajac osiggniecie efektu ksztatcenia.
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Dziekan moze cofna¢ zgodg¢ na IOS, jezeli student nie spetnia warunkéw okreslonych
W planie indywidualnego toku studidéw i nie osigga wlasciwych postepow w studiowaniu.

. Niezaliczenie semestru stanowi wystarczajacg podstawe do podjecia decyzji o odmowie
przedhuzenia mozliwosci studiowania wedtug IOS na kolejny semestr.

§ 13.
Uruchomienie oraz wybor specjalnosci na danym kierunku studiow nastepuje na podstawie

Zarzadzenia Rektora. Zarzadzenie wydaje si¢ najpozniej do konca semestru
poprzedzajacego wybodr specjalnosci.

Szczegbdtowe warunki uruchomienia poszczegolnych specjalnosci, w tym minimalng liczbe
studentéw niezbedna do ich uruchomienia, okresla Rektor lub z upowaznienia Rektora
Dziekan.

Dziekan odpowiada za organizacje i przebieg procesu wyboru specjalnosci przez
studentow, w szczegolnosci za okreslenie harmonogramu, zasad oraz trybu dokonywania
wyboru.

Studenci dokonuja wyboru specjalno$ci w terminie i na zasadach okreslonych przez
Dziekana.

§ 14.
Organy Uczelni podejmuja dziatania majace na celu stworzenie warunkéw dostosowanych
do potrzeb 0s6b niepelnosprawnych, minimalizuje ograniczenia wynikajgce
Z niepetnosprawnosci wykorzystujac udogodnienia architektoniczne oraz specjalistyczny
sprzet.
Formy wsparcia udzielane Studentom z niepetlnosprawnoscia okreslajg odrgbne przepisy
w Uczelni.

Rozdzial IV. ZAJECIA, ZALICZENIA 1 EGZAMINY

§ 15.
Podstawowym okresem zaliczeniowym Studenta jest semestr.
W Uczelni prowadzona jest dokumentacja przebiegu studiow w karcie okresowych
osiggnie¢ studenta w formie elektronicznej. W sytuacjach losowych dopuszcza si¢
mozliwo$¢ prowadzenia dokumentacji w wersji papierowej.
Nauczyciel akademicki jest zobowigzany na pierwszych zaj¢ciach poda¢ do wiadomosci
studentow program przedmiotu oraz warunki uzyskania zaliczenia przedmiotu, w tym
liczbe¢ punktow ECTS przypadajaca na dany przedmiot, a takze dopuszczalng liczbe
nieobecnosci na zajgciach, warunki usprawiedliwiania 1 odrabiania nieobecno$ci na
zaj¢ciach. W przypadku zaje¢ konczacych si¢ egzaminem/zaliczeniem z ocena, podaje do
wiadomosci studentéw zakres 1 forme egzaminu/zaliczenia z ocena.
Dopuszcza si¢ zaliczenie zaje¢ zrealizowanych na tym samym poziomie ksztalcenia przez
Studenta w innej Uczelni tylko i wyltacznie za zgoda nauczyciela akademickiego
prowadzacego dany przedmiot.
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Dziekan moze wyznaczyé w sytuacji losowej innego niz wyznaczony nauczyciela
akademickiego do przeprowadzenia egzaminu lub/i zaliczenia z oceng.

. Nagrywanie tresci zaje¢ 1 wykonywanie zdje¢ w czasie ich trwania moze odbywac si¢ tylko
za zgoda prowadzacego zajecia. Naruszenie tego postanowienia moze stac si¢ przedmiotem
postepowania dyscyplinarnego.

§ 16.
Student ma obowigzek uczestnictwa we wszystkich zajeciach — wyktadach, ¢wiczeniach,
seminariach, w tym seminariach dyplomowych przewidzianych programem studiéw
z zastrzezeniem § 12 ust. 6, § 15 ust. 3, § 16 ust. 2-4 Regulaminu.
Student ma obowigzek usprawiedliwienia nieobecnosci na zajeciach, zaliczeniach
i egzaminach bezposrednio u nauczycicla akademickiego prowadzgcego zajecia.

Nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia kontroluje obecnos$¢ studentow na zajeciach.
. Nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia okresla sposob i termin uzupetnienia zalegtosci
powstatych wskutek nieobecnosci Studenta na zajgciach.

§17.
Student ma obowiazek uzyskiwaé zaliczenia ze wszystkich przedmiotow, ktére sa

przewidziane w programie studiow dla danego kierunku.
Stosuje si¢ nastepujaca skale ocen oraz odpowiadajace im stopnie w systemie ECTS:

Skala ocen Stopnie w systemie ECTS
bardzo dobry 5,0 bdb A
dobry plus 4,5 db plus B
dobry 4,0 db C
dostateczny plus 3,5 dst plus D
dostateczny 3,0 dst E
niedostateczny 2,0 ndst F

Student jest informowany przez nauczyciela akademickiego prowadzacego zajgcia
0 uzyskanych wynikach zaliczen i egzaminéw w systemie teleinformatycznym Uczelni.
Zaliczenia ¢wiczen dokonuje nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia zgodnie
z zasadami okreslonymi w sylabusie przedmiotu, nie p6zniej niz w ostatnim tygodniu zajeé
W semestrze.

Uzyskanie oceny niedostatecznej oznacza niezaliczenie przedmiotu.

W przypadku stwierdzenia naruszenia zasad samodzielnosci egzamin lub zaliczenie moga
zosta¢ uniewaznione.

Student moze przystgpi¢ do zaliczenia poprawkowego w terminie uzgodnionym
z nauczycielem akademickim prowadzacym zaj¢cia, jednak nie pozniej niz do konca sesji
poprawkowej.

§ 18.
Przedmiot moze konczy¢ si¢ egzaminem albo zaliczeniem na ocen¢ badz zaliczeniem bez

oceny.
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Egzamin/zaliczenie na ocen¢ mogg mie¢ forme¢ ustng, pisemng badz praktyczna.
Warunkiem bezwzglednym dopuszczajacym do egzaminu z danego przedmiotu jest
zaliczenie ¢wiczen skladajacych si¢ na ten przedmiot.

Nauczyciel akademicki moze przeprowadzi¢ termin zerowy i termin podstawowy
egzaminu/zaliczenia z ocena po zakonczeniu zaje¢ przewidzianych programem studiéw
(wyktady 1 ¢wiczenia) 1 przed rozpoczgciem zimowej/letniej sesji egzaminacyjne;j.
Nauczyciel akademicki jest zobowigzany do poinformowania wlasciwego Dziekana
w formie papierowej lub elektronicznej (e-mail) o zaplanowanym terminie zerowym nie
pOzniej niz na 3 dni przed datg egzaminu/zaliczenia z ocena.

Egzamin/zaliczenie na ocen¢ jest sprawdzianem stopnia osiggni¢cia zaktadanych dla
danego przedmiotu efektow uczenia sig.

Wyniki egzaminu/zaliczenia na ocen¢ przeprowadzonego w formie ustnej oglaszane sg
Studentowi bezposrednio po jego zakonczeniu. Z egzaminu ustnego sporzadza si¢ protokot
egzaminu ustnego.

Wyniki egzaminu/zaliczenia na oceng przeprowadzonego w formie pisemnej lub w ramach
narzedzi ksztatcenia na odleglo$¢ oglaszane sa za pomoca systemu teleinformatycznego
najpozniej do 7 dni od daty jego przeprowadzenia, w uzasadnionych przypadkach do 14

dni.
Student ma prawo wgladu do swojej pracy egzaminacyjnej lub zaliczeniowe;j.

§ 19.
W razie uzyskania na egzaminie/zaliczeniu na ocen¢ oceny niedostatecznej, Studentowi
przystuguje prawo do zdawania jednego poprawkoweg0 egzaminu/zaliczenia na oceneg.
W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecno$ci Studenta w pierwszym terminie
egzaminu/zaliczenia na ocene¢, Student otrzymuje ocen¢ niedostateczng z mozliwoscia
przystapienia do egzaminu/zaliczenia na ocen¢ w terminie poprawkowym.
W przypadku usprawiedliwienia nieobecnosci na egzaminie/zaliczeniu na ocen¢ Dziekan
na pisemny wniosek Studenta sktadanym w terminie w terminie o ktébrym mowa w § 19 ust.
7 Regulaminu za zgoda nauczyciela akademickiego przeprowadzajacego
egzamin/zaliczenie z oceng moze przywroci¢ termin pierwszy egzaminu/zaliczenia na
ocene. Przywrocenie terminu oznacza jednoczesnie brak negatywnego skutku w postaci
oceny niedostatecznej opisanej w § 19 ust. 2 Regulaminu.
Whniosek o przywrocenie terminu sklada si¢ najpdzniej w ciggu 14 dni po zakonczeniu
poprawkowej sesji egzaminacyjnej. Po tym terminie wniosek pozostaje bez rozpoznania.
Zgoda na przywrdcenie terminu egzaminu/zaliczenia z oceng oznacza obowigzek
przeprowadzenia egzaminu/zaliczenia na ocene przez nauczyciela akademickiego
prowadzacego zajecia najpozniej do zakonczenia poprawkowej sesji egzaminacyjnej po
semestrze letnim danego roku akademickiego.
W przypadku usprawiedliwienia niecobecnosci na egzaminie/zaliczeniu ha oceng w terminie
poprawkowym nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia — po uprzednim
poinformowaniu Dziekana — moze przeprowadzi¢ egzamin/zaliczenie na oceng w drugim
terminie poprawkowym wylacznie w granicach sesji egzaminacyjnej/sesji poprawkowe;]
w ramach organizacji danego roku akademickiego.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

Usprawiedliwienie nieobecnosci na egzaminie/zaliczeniu na o0ceng W terminie
poprawkowym musi nastgpi¢ w ciggu 7 dni od dnia przeprowadzenia egzaminu
poprawkowego.

Nieusprawiedliwiona nieobecnos$¢ na egzaminie/zaliczeniu z oceng w terminie pierwszym
i poprawkowym skutkuje wpisem oceny niedostatecznej. Wpisu dokonuje nauczyciel
akademicki prowadzacy =zajecia lub pracownik Dziekanatu za zgoda nauczyciela
akademickiego prowadzacego zajecia lub pracownik Dziekanatu zgodnie z decyzja
Dziekana.

W przypadku nieuzyskania pozytywnej oceny z egzaminu/zaliczenia na ocen¢ w terminie
poprawkowym student moze ztozy¢ uzasadniony wniosek do Dziekana o przeprowadzenie
komisyjnego egzaminu/zaliczenia na ocen¢. Podstawg do ztozenia wniosku przez studenta
jest, w ocenie studenta, brak obiektywizmu w ocenie lub zarzuty dotyczace trybu i formy
przeprowadzenia egzaminu/zaliczenia na ocen¢. Wniosek powinien by¢ ztozony w okresie
7 dni od daty poprawkowego egzaminu/zaliczenia na oceng. Wniosek powinien wskazywaé
konkretne zarzuty dotyczace trybu przeprowadzenia egzaminu, bezstronnosci oceny lub
naruszenia zasad oceniania okreslonych w sylabusie.

W przypadku uznania przez zasadnosci wniosku Dziekan zarzadza przeprowadzenie
egzaminu/zaliczenia na ocen¢ w formie egzaminu komisyjnego. Egzamin przeprowadza si¢
w terminie 14 dni od otrzymania wniosku przez Dziekana.

Informacja o dniu i godzinie zaliczenia komisyjnego umieszcza si¢ tablicy ogloszen
wiasciwego wydziatu, co najmniej na 3 dni przed terminem egzaminy/zaliczenia na ocen¢
oraz w systemie informatycznym Uczelni.

Egzamin komisyjny przeprowadza komisja w sktadzie trzech os6b powolanych przez
Dziekana. W skfad komisji oprocz przewodniczacego i nauczyciela akademickiego
prowadzajacego zajecia powinien wchodzi¢ specjalista z zakresu przedmiotu, ktorego
wniosek dotyczy lub pokrewnego. Przewodniczacym komisji jest Dziekan lub osoba przez
niego wyznaczona, bedaca nauczycielem akademickim. Przewodniczacym egzaminu
komisyjnego nie moze by¢ osoba uprzednio egzaminujgca studenta.

W  przypadku naglej niedyspozycji czlonka komisji egzaminacyjnej W trakcie
przeprowadzenia egzaminu/zaliczenia na ocen¢ Dziekan wyznacza inng osobe, ktora
spetnia kryteria okreslone w § 2 ust. 5.

W egzaminie komisyjnym moze bra¢ udziat obserwator wskazany przez Studenta, ktory nie
bierze udzialu w ocenie merytorycznej.

Egzamin komisyjny moze mie¢ forme¢ pisemng, ustng lub praktyczng. Forme egzaminu
ustala przewodniczacy komisji.

Ocena z egzaminu komisyjnego/komisyjnego zaliczenia na oceng jest ostateczna.
Nieobecno$¢ studenta na egzaminie komisyjnym bez usprawiedliwienia jest rownoznaczna
z uzyskaniem oceny niedostatecznej.

Nieobecno$¢ musi by¢ podyktowana wazng sytuacja losowa 1 potwierdzona odpowiednig
dokumentacjg przedtozong do Dziekana. Usprawiedliwienie powinno zosta¢ przedtozone
w terminie do 7 dni od terminu egzaminu komisyjnego.

W przypadku uzyskania na egzaminie komisyjnym/komisyjnym zaliczeniu na oceng, oceny
niedostateczne] z przedmiotu konczacego si¢ egzaminem/zaliczeniem na ocen¢ Dziekan na
pisemny wniosek studenta zezwala na powtarzanie przedmiotu, a w przypadku braku tego
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

wniosku skresla Studenta z listy studentéw. Student sktada wniosek, o ktérym mowa
w zdaniu  pierwszym w terminie do 7 po przeprowadzeniu egzaminu
komisyjnego/komisyjnego zaliczenia na oceng.

Rozdzial V. ZALICZENIE 1 POWTARZANIE SEMESTRU

§ 20.
Okresem zaliczeniowym na studiach jest semestr.
Zaliczenie semestru nastepuje wtedy, gdy Student spelnit wszystkie wymagania
przewidziane w programie studiow dla danego semestru.
Warunkiem zaliczenia semestru jest uzyskanie pozytywnych ocen ze wszystkich zaliczen
I egzaminow przewidzianych programem studiow tego semestru i uzyskanie wymaganej
liczby punktéw ECTS.
Student ma obowiazek zaliczy¢ semestr do zakonczenia sesji poprawkowe;.
Za terminowe zaliczenie semestru uznaje si¢ spetnienie warunku wymienionego w ust. 4.
Student, ktory nie spetnit wszystkich warunkow przewidzianych w programie studiow dla
danego semestru, moze uzyska¢ warunkowe zaliczenie semestru i otrzymac¢ warunkowy
wpis na kolejny semestr studiow.
Student moze uzyska¢ warunkowe zaliczenie semestru nie wigcej niz dwa razy w trakcie
studiow.
Studentowi, ktory uzyskat warunkowy wpis na kolejny semestr, Dziekan wyznacza
ostateczny termin uzupelnienia zaleglo$ci nie pozniej jednak niz przed rozpoczg¢ciem
kolejnej sesji egzaminacyjne;j.
Student moze ubiegaé si¢ o warunkowy wpis na kolejny semestr z tzw. dopuszczalnym
tacznym deficytem punktow ECTS przy czym taczny deficyt punktow ECTS nie moze
przekracza¢ 10 punktow. Uzyskanie warunkowego zaliczenia przedmiotu wigze si¢
z konieczno$cia uzyskania oceny pozytywnej z egzaminu/zaliczenia z oceng przedmiotu
objetego warunkowym wpisem.
Whniosek o warunkowy wpis sktada si¢ w terminie 7 dni od dnia ogloszenia ostatecznych
wynikow, nie poézniej jednak niz w terminie 7 dni od zakonczenia sesji poprawkowej. Po
tym terminie wniosek zostaje rozpoznany negatywnie.
Student moze powtarza¢ semestr studiow, co jest rownoznaczne z niezachowaniem
terminowosci ukonczenia studiow.
Przy powtarzaniu semestru Student nie powtarza przedmiotéw juz zaliczonych.
Dziekan moze odméwi¢ udzielenia warunkowego wpisu w przypadku braku postepow
W nauce, powtarzania tego samego przedmiotu po raz kolejny albo niewywigzywania si¢
przez studenta z dotychczas natozonych obowiazkow.
W przypadku powtarzania semestru i wystgpienia zmian w programie studiow Student jest
zobowigzany do uzupeknienia réznic programowych.
Student, ktory nie wypetit obowigzkéw zwigzanych z zaliczeniem semestru na podstawie
warunkowego wpisu na semestr lub powtarzaniem semestru zostaje skreslony z listy
studentow.
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Rozdzial VI. URLOPY W OKRESIE STUDIOW

§21.
Dziekan na uzasadniony wniosek Studenta moze przyzna¢ nie dluzej niz na dany rok

akademicki Studentowi urlop w okresie studiow w szczegdlnosci w przypadku:

1) dhugotrwatej choroby — potwierdzonej zaswiadczeniem lekarskim,

2) urodzenia dziecka lub koniecznos$ci opieki nad nim po urodzeniu,

3) delegacji stuzbowej poza miejscem zamieszkania,

4) innych waznych okolicznosci losowych.

Student sktada wniosek o urlop niezwlocznie po zaistnieniu okoliczno$ci mogacej stanowic
podstawe do jego przyznania. Do wniosku konieczne jest dolaczenie stosownej
dokumentaciji.

. W okresie urlopu Student zachowuje prawa Studenta, w tym prawo do pomocy materialnej,
ktore reguluja odrebne przepisy.

W zaleznos$ci od okresu udzielonego urlopu moze nastapi¢ przedtuzenie planowanego
terminu ukonczenia studiow.

Student po urlopie odbywa studia wedlug obowigzujacego programu studiow. Dziekan
moze wyznaczy¢ roznice programowe, ktore Student jest zobowigzany zaliczy¢
W semestrze, na ktory wraca.

Urlopu udziela si¢ co do zasady na semestr jednak nie dtuzej niz na rok akademicki.

§ 22.

Studentce w cigzy i Studentowi bedacemu rodzicem samotnie wychowujacym dziecko nie

mozna odmowi¢ zgody na urlop od zaje¢ oraz urlopu od zaje¢ z mozliwoscia przystapienia

do weryfikacji uzyskanych efektow uczenia sig, okreslonych w danym przedmiocie.

Student bedacy rodzicem samotnie wychowujacym dziecko sklada wniosek o urlop,

w okresie 1 roku od dnia urodzenia dziecka.

. Urlopu, o ktorym mowa w ust. 1, dla:

1) studentki w cigzy udziela si¢ na okres do dnia urodzenia dziecka,

2) studenta bedacego rodzicem samotnie wychowujacym dziecko udziela si¢ na okres do
1 roku, z zastrzezeniem, ze jezeli koniec urlopu przypada w trakcie semestru, urlop
moze by¢ przedtuzony do konca tego semestru.

Do wniosku student dotgcza dokumenty potwierdzajace okolicznos$ci uzasadniajace

udzielenie urlopu.

Jesli w czasie trwania urlopu doszto do zmian programu studidw, Dziekan zobowigzuje

studenta do zaliczenia réznic programowych.

Rozdzial VII. PRACA DYPLOMOWA

§ 23.
Szczegdtowe wymagania formalne dla prac dyplomowych na danym kierunku studiow /
Wydziatu okresla wlasciwy regulamin pisania pracy dyplomowej wprowadzony
zarzadzaniem Rektora.
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11.

Praca dyplomowa jest wykonywana samodzielnie przez studenta pod kierunkiem
nauczyciela akademickiego, posiadajacego co najmniej stopien doktora nazywanego
promotorem.

Za organizacj¢ i1 przebieg procesu wyboru promotora odpowiada Dziekan, a wybor
promotora nast¢puje w sposob zapewniajacy mozliwos¢ realizacji programu studiow
w zakresie przedmiotu seminarium dyplomowe.

Pisemna praca dyplomowa jest sprawdzana przez promotora za pomoca Jednolitego
Systemu Antyplagiatowego (dalej JSA).

Warunkiem ztozenia pracy dyplomowej jest jej akceptacja przez promotora i przestanie
zaakceptowanej pracy dyplomowej przez promotora w formie elektronicznej na adres
elektroniczny Uczelni.

Oceny pracy dyplomowej dokonuje promotor oraz jeden recenzent wyznaczony przez
Dziekana.

Ocena pracy dyplomowej zawarta jest w skali ocen, okre$lonej w § 17 ust. 2 Regulaminu.
Jesli ocena pracy dyplomowej dokonana przez recenzenta jest niedostateczna, Dziekan
powotluje drugiego recenzenta. Jezeli drugi recenzent ocenit prace na oceng¢ niedostateczna,
nie moze by¢ ona podstawa do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego.

Recenzje prac dyplomowych sg jawne, z wyjatkiem prac dyplomowych, ktorych przedmiot
objety jest tajemnicg prawnie chroniong. Student ma prawo do zapoznania si¢ z recenzjami
co najmniej 3 dni przed terminem egzaminu dyplomowego.

W przypadku stwierdzenia naruszenia praw autorskich lub zasad rzetelnosci naukowej
stosuje si¢ przepisy dotyczace odpowiedzialno$ci dyscyplinarnej studenta.

Szczegotlowe wymagania dotyczace przygotowania, skladania oraz oceny prac
dyplomowych okresla odrebny regulamin prac dyplomowych obowigzujacy w Uczelni.

§ 24.

Student zobowigzany jest ztozy¢ prace dyplomowa nie po6zniej niz do dnia 30 wrze$nia,
jezeli studia koncza si¢ w semestrze letnim oraz do dnia 31 stycznia, jesli studia konczg sie
W semestrze zimowym.
W danym roku akademickim przyjmuje sie, iz do ztozenia egzaminu dyplomowego po
zakonczeniu zimowej sesji egzaminacyjnej w okresie marca-maja dopuszcza si¢ Studenta,
ktory ztozyt prace dyplomowa w terminie do 31 stycznia.
W danym roku akademickim przyjmuje si¢, iz do ztozenia egzaminu dyplomowego po
zakonczeniu letniej sesji egzaminacyjnej w okresie czerwca-lipca dopuszcza si¢ Studenta,
ktéry ztozyt prace dyplomowa w terminie do 31 maja.
W pozostatych przypadkach egzamin dyplomowy bedzie ustalany przez Dziekana w innym
terminie — nie p6zniej niz przed 30 wrzesnia danego roku akademickiego. Ztozenie pracy
dyplomowej w tym przypadku nastepuje nie pozniej niz do 31 sierpnia.
Dziekan, na wniosek promotora lub na wniosek Studenta, moze przedtuzy¢ termin ztozenia
pracy dyplomowej nie dluzej niz o 4 miesigce od terminu okreslonego w ust. 1,
w przypadku:
1) dhlugotrwatej choroby Studenta, potwierdzonej dokumentacja medyczna,
2) niemozno$ci wykonania pracy dyplomowej w obowigzujgcym terminie

z uzasadnionych przyczyn potwierdzong stosowng argumentacja i dokumentacja.
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. W okresie przedluzenia Student zachowuje uprawnienia studenckie z ograniczeniem praw
do korzystania z pomocy materialnej, okreslonych odrgbnymi przepisami.

Pozytywna ocena pracy dyplomowej jest  warunkiem zaliczenia  seminarium
dyplomowego.

. Promotor jest zobowigzany do przestania w formie elektronicznej zatwierdzonej pracy
dyplomowej wraz z os§wiadczeniem z JSA na adres elektroniczny Dziekanatu okreslony na
stronie internetowej Uczelni, a Student jest zobowigzany dostarczy¢ catos¢ dokumentacji
okreslonej we wtasciwym regulaminie pisania pracy dyplomowej do Dziekanatu nie pdzniej
niz na dwa tygodnie przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego.

Student, ktory nie ztozyt pracy dyplomowej w terminie okreSlonym w ust. 1-2 zostaje
skreslony z listy studentow.

Rozdzial VIII. EGZAMIN DYPLOMOWY

§ 25.

. Warunkiem koniecznym dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest spetnienie tgcznie

ponizszych warunkow:

1) wszystkich wymogdéw okreslonych w programie studiow,

2) uzyskanie oceny co najmniej dostatecznej z pracy dyplomowej,

3) zlozenie w dziekanacie wymaganych dokumentéw w szczegdlnosci karte obiegowa
oraz uisci¢ wymagane optaty

w terminie nie pdzniejszym niz 7 dni przed wyznaczonym egzaminem dyplomowym.

. Niespelienie ktoregokolwiek z warunkow okreslonych w ust. 1 skutkuje

niedopuszczeniem do egzaminu dyplomowego.

. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisja powotang przez Dziekana, w sktad ktorej

wchodzg: przewodniczacy, promotor i recenzent. Zaklada sie, ze egzamin dyplomowy

odbywa si¢ docelowo w formie stacjonarne;j.

Egzamin dyplomowy moze odbywac¢ si¢ za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej

za zgoda Dziekana na wniosek Studenta przy pozytywnej opinii Promotora i Recenzenta.

Warunki przeprowadzenia egzaminu za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej

okresla odrebny regulamin lub wiasciwy regulamin pisania pracy dyplomowe;j.

. Przewodniczacym komisji egzaminu dyplomowego moze by¢ nauczyciel akademicki,

posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora. W szczegdlnie uzasadnionych

przypadkach Dziekan wyznacza innego przewodniczacego.

. W przypadku nieobecnosci osoby powotanej w skltad komisji, Dziekan moze wyznaczy¢

zastepstwo.

. Egzamin dyplomowy powinien by¢ przeprowadzony w terminie nieprzekraczajacym trzech

miesi¢cy od daty przyjecia pracy dyplomowej przez promotora.

. W przypadku przedtuzenia terminu ztozenia pracy dyplomowej, o ktérym mowa w § 24 ust.

5 Regulaminu, egzamin dyplomowy powinien odby¢ si¢ w terminie nieprzekraczajacym

dwoch miesiecy 0od daty przyjecia pracy dyplomowej przez promotora.
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§ 26.
1. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, pisemnym lub praktycznym.
2. Przy ustalaniu oceny z egzaminu dyplomowego stosuje si¢ skale ocen okreslong w § 17
ust. 2 Regulaminu.
3. Tezy egzaminacyjne oraz sposob i tryb przeprowadzenia egzaminu dyplomowego w danym
roku akademickim okre$la Dziekan najpdzniej do 31 grudnia.

§ 27.

1. Na wniosek Studenta lub promotora pracy dyplomowej egzamin dyplomowy moze by¢
egzaminem otwartym. Wniosek taki nalezy ztozy¢ do Rektora za posrednictwem Dziekana.

2. Otwarty egzamin dyplomowy odbywa si¢ przed komisjg powotang przez Dziekana, w sktad
ktorej wchodza: przewodniczacy, promotor i1 recenzent. W otwartym egzaminie
dyplomowym mogg uczestniczy¢ osoby spoza komisji egzaminacyjne;j.

3. Przewodniczacym komisji otwartego egzaminu dyplomowego moze by¢ Dziekan,
nauczyciel akademicki ze stopniem co najmniej doktora.

4. Otwarty egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, na ktérym student moze
prezentowac prace dyplomowa i odpowiada na zadane pytania.

5. Uczestnicy otwartego egzaminu dyplomowego, niebgdacy czlonkami komisji
egzaminacyjnej nie moga zadawac pytan oraz uczestniczy¢ w obradach w cze$ci niejawnej
dotyczacej oceny egzaminu.

6. Przy ustaleniu oceny egzaminu dyplomowego otwartego stosuje si¢ zapis § 17 ust. 2
Regulaminu.

7. Termin i miejsce przeprowadzenia otwartego egzaminu dyplomowego zamieszcza si¢ na
tablicy ogloszen i na stronie internetowej Uczelni.

§ 28.
1. W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej lub
usprawiedliwionej niecobecnosci Dziekan wyznacza drugi termin egzaminu jako ostateczny.

1.1. W pozostatych sytuacjach w przypadku nieobecnosci Student otrzymuje oceng
niedostateczng z egzaminu dyplomowego.

1.2. W przypadku sytuacji losowej potwierdzonej odpowiednig dokumentacja Dziekan na
pisemny wniosek Studenta moze przywréci¢ termin egzaminu dyplomowego.
Przywrocenie terminu oznacza jednoczesnie brak negatywnego skutku w postaci oceny
niedostatecznej opisanej w § 28 ust. 1.1. Regulaminu. Wniosek o przywrocenie terminu
egzaminu dyplomowego wraz z odpowiednig dokumentacjg przedktada si¢ do Dziekana w
terminie 7 dni od terminu egzaminu dyplomowego. Po tym terminie wniosek zostaje
rozpoznany negatywnie.

2. Powtdrny egzamin nie moze si¢ odby¢ pozniej, niz po uplywie dwdch miesiecy od daty
egzaminu w pierwszym terminie.

3. W przypadku nieztozenia egzaminu dyplomowego w drugim terminie, Rektor lub z jego
upowaznienia Dziekan skresla Studenta z listy studentow.
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Rozdzial IX. UKONCZENIE STUDIOW

§ 29.
. Warunkiem ukonczenia studiow i otrzymania dyplomu ukonczenia studiow jest uzyskanie
efektow uczenia si¢ okre§lonych w programie studiow, pozytywna ocena pracy
dyplomowej i ztozenie z wynikiem pozytywnym egzaminu dyplomowego.
Ostateczny wynik studiow ustala komisja egzaminu dyplomowego.
. Podstawg obliczenia ostatecznego wyniku studiow sa:
1) S$rednia arytmetyczna ocen z egzamindw 1 zaliczen calego cyklu ksztalcenia
z uwzglednieniem ocen niedostatecznych z semestrow zaliczonych,
2) S$rednia ocen z pracy dyplomowe;j,
3) $rednia ocen z egzaminu dyplomowego.
Ostateczny wynik studiow stanowi sume: 2/3 $redniej wymienionej w ust. 3 pkt 1, 1/6
Sredniej ocen z pracy dyplomowej oraz 1/6 $redniej ocen z egzaminu dyplomowego. 5.
W dyplomie ukonczenia studiow wpisuje si¢ ostateczny wynik, wyrdwnany do oceny
zgodnie z zasada:
1) do 3,30 dostateczny (3,0),
2) 3,31 — 3,70 dostateczny plus (3,5),
3) 3,71 — 4,10 dobry (4,0),
4) 4,11 — 4,50 dobry plus (4,5),
5) 4,51 i powyzej bardzo dobry (5).
Wyréwnanie do oceny dotyczy tylko wpisu do dyplomu. We wszystkich innych
za$wiadczeniach okresla si¢ rzeczywisty wynik studidow, obliczany jak w ust. 4.

§ 30.
Student po ztozeniu egzaminu dyplomowego staje si¢ Absolwentem Uczelni.

. Absolwent studiow otrzymuje dyplom ukonczenia studiow na okreslonym kierunku
i profilu potwierdzajacy wyksztalcenie wyzsze oraz tytul zawodowy, wedtug uczelnianego
wzoru w terminie 30 dni od ukonczenia studiow.

. Datg ukonczenia studiow jest data ztozenia egzaminu dyplomowego.

. Uczelnia wydaje Absolwentowi dyplom ukonczenia wraz z suplementem oraz ich dwa

odpisy, w tym na wniosek Absolwenta ich odpis w jezyku obcym.

. Dyplom ukonczenia studiow z wyrdznieniem otrzymuje absolwent, ktory spetnia tacznie

nastepujace warunki:

1) ztozyl prace dyplomowa i przystapit do egzaminu dyplomowego w terminie okreslonym
w § 24 ust. 1 Regulaminu i nie byt sktadany wniosek o przedtuzenie terminu sktadania
pracy dyplomowej zgodnie z § 24 ust. 5 Regulaminu,

2) uzyskat srednig arytmetyczng ocen z calego cyklu ksztatcenia co najmniej 4.75 oraz nie
korzystat z warunkowego zaliczenia semestru i powtarzania semestru opisanego w § 20
Regulaminu,

3) uzyskal ocene bardzo dobrg z pracy dyplomowej i ocene bardzo dobrg z egzaminu
dyplomowego,

4) nie byl karany dyscyplinarnie.
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Komisja egzaminu dyplomowego stwierdza w protokole egzaminu dyplomowego
spelnienie przez Absolwenta kryteribw uprawniajgcych do otrzymania dyplomu
Z wyrdznieniem.

Absolwent otrzymuje dyplom ukonczenia studidw z wyrdznieniem, wedtug uczelnianego
WzOru.

Rozdzial X. SKRESLENIE Z LISTY STUDENTOW

§ 31.

Studenta skresla si¢ z listy studentéw w drodze decyzji administracyjnej w przypadku:
1) niepodjecia studiow
2) rezygnacji ze studiow,
3) nieztozenia w terminie pracy dyplomowej lub egzaminu dyplomowego,
4) ukarania karg dyscyplinarng wydalenia z Uczelni.
. Skreélenie Studenta z listy studentow moze nastgpi¢ w drodze decyzji administracyjnej

w przypadku:
1) stwierdzenia braku udziatu w obowigzkowych zajeciach,
2) stwierdzenia braku postepéw w nauce,
3) nieuzyskania zaliczenia semestru lub roku w okreslonym terminie,
4) niewniesienia optat zwigzanych z odbywaniem studiow,
Decyzje administracyjne wydaje si¢ rowniez w sprawach:
1) odmowy wznowienia studiow,
2) odmowy przyjecia na studia w formie przeniesienia z innej uczelni,
3) stwierdzenia niewaznosci dyplomu.
Decyzje, o ktorych mowa w ust. 1, ust. 2 i ust. 3 wydaje na pismie, Rektor Iub osoba
upowazniona przez Rektora do ich wydawania w jego imieniu. Przy wydawaniu, uchylaniu,
zmienianiu lub stwierdzaniu niewaznosci badz wygasniecia decyzji, o ktorych mowa w ust.
1, ust. 2, i ust. 3 stosuje si¢ przepisy ustawy Kodeks postepowania administracyjnego, jezeli
Ustawa lub inne przepisy nie stanowig inacze;.
Od decyzji, o ktérych mowa wyzej, Studentowi przystuguje wniosek do Rektora o ponowne
rozpatrzenie sprawy. Student sktada wniosek, za posrednictwem osoby, ktora decyzje
wydata, w terminie czternastu dni od dnia doreczenia decyz;ji.
Indywidualne sprawy Studentéw, inne niz wymienione w ustgpach 1-3 sg zalatwiane
w drodze rozstrzygnigé przez Dziekana, ktore moga by¢ nazywane Decyzjami Dziekana.
Do ich wydawania nie stosuje si¢ przepisow Kodeksu postgpowania administracyjnego.
Osoby uprawnione na podstawie przepisow odrebnych do wydawania rozstrzygnig¢ wydaja
je niezwlocznie, nie p6zniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia wniesienia podania, chyba
ze przepis Regulaminu stanowi inaczej. W przypadku niewydania rozstrzygniecia
W terminie, studentowi stuzy skarga do Dziekana na nieterminowe zatatwienie sprawy.
Rozpatrujac skarge, Dziekan rozstrzyga w indywidualnej sprawie studenckiej lub wyznacza
osobe zobowigzang do jej zatatwienia, ustalajac odpowiedni termin, nie dtuzszy niz 14 dni.
Od negatywnego zalatwienia sprawy, ktore wymagaja uzasadnienia w trybie
rozstrzygnigcia studentowi przystuguje wniosek do Dziekana o ponowne rozpatrzenie
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10.

11.

sprawy; w razie podtrzymania rozstrzygni¢cia przez Dziekana — odwotanie do Rektora.
Rozstrzygnigcie Rektora w indywidualnej sprawie jest ostateczne.

Podjecia studidéw po zakonczonym urlopie student jest zobowigzany ztozy¢ stosowne
o$wiadczenie do Dziekana. Brak tego o$wiadczenia w terminie 14 dni od zakonczenia
urlopu daje podstawe do skreslenia studenta z listy studentow.

Rezygnacja ze studiow nastepuje poprzez zlozenie do Dziekana pisemnego oswiadczenia
Studenta. W o$wiadczeniu o rezygnacji nalezy okresli¢ date rezygnacji ze studiow.

Z chwilg uprawomocnienia si¢ decyzji o skresleniu z listy studentow nastepuje utrata praw
studenckich.

Osoba skreslona z listy studentow ma obowigzek wypelnienia wszystkich zobowigzan
finansowych i materialnych wobec Uczelni w terminie 14 dni od daty, gdy decyzja
administracyjna o skresleniu stata si¢ ostateczna i prawomocna.

Rozdzial XI. WZNOWIENIE STUDIOW

§ 33.
Przez wznowienie studidéw rozumie si¢ ponowny - po skresleniu z listy studentow - wpis na
liste studentdow na tym samym kierunku, poziomie i formie studidéw (wznowienie
w prawach Studenta). Warunkiem wydania pozytywnej decyzji jest ukonczenie pierwszego
semestru studiow w Wyzszej Szkole Administracji w Bielsku-Biate;.
Wznowienie studiéw jest dopuszczalne tylko w stosunku do osoby, ktora zostata skreslona
z listy studentow WSA, z wyjatkiem skreslenia z powodu ukarania karg dyscyplinarna
wydalenia z WSA.
Decyzje o wznowieniu studidow podejmuje na wniosek Studenta Rektor lub z jego
upowaznienia Dziekan okre$lajac warunki wznowienia, biorgc pod uwage dotychczasowy
przebieg studidw osoby ubiegajacej si¢ 0 wznowienie.
Wznowienie studiow jest niemozliwe w przypadku, gdy w WSA nie jest juz prowadzony
kierunek studidow, z ktérego Student zostat skreslony.
Osoba skreslona z listy studentow WSA, moze zosta¢ ponownie przyjeta na studia po
przerwie nie dtuzszej niz 5 lat od dnia, w ktorym decyzja o skresleniu stala si¢ ostateczna.
Ponowne przyjecie na studia moze rowniez nastgpi¢ w celu umozliwienia Studentowi
ztozenia pracy dyplomowej lub przystapienia do egzaminu dyplomowego, bez koniecznos$ci
uzupeltniania ewentualnych réznic w efektach uczenia si¢ 1 zmiany promotora, oraz tematu
pracy dyplomowej — skreslonemu na podstawie § 31 ust. 1 pkt. 3 Regulaminu. Ponowne
przyjecie w tym trybie moze nastgpi¢ tylko jeden raz zgodnie z zasadami okre§lonymi
w ust. 7.
Student skreslony z listy studentéw z powodu niezlozenia dokumentéw do egzaminu
dyplomowego (zaliczyt wszystkie przewidziane programem studidéw egzaminy 1 zaliczenia)
moze zosta¢ przyjety ponownie na studia po przerwie nie dtuzszej niz 3 lata od dnia,
w ktorym decyzja o skresleniu stala si¢ ostateczna z mozliwo$cig powtdrzenia ostatniego
semestru studiow.
Osoba skreslona z listy studentéw z powodu niezdania egzaminu dyplomowego w dwoch
terminach moze za zgoda Rektora wznowi¢ studia w okresie do 1 roku od dnia, w ktorym
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decyzja o skresleniu z tego powodu stala si¢ ostateczna. Prawo to przystuguje studentowi
jednorazowo.

9. Wznowienie studiow uwaza si¢ za kontynuacje poprzedniego toku studiow.

10. W decyzji o wznowieniu studiow okresla si¢ semestr, od ktorego nastepuje wznowienie
oraz ewentualne roznice programowe oraz termin ich zaliczenia.

Rozdzial XII. PRZEPISY PRZEJSCIOWE I KONCOWE

§ 34.
W sprawach dotyczacych zasad i trybu odbywania studidéw nieuregulowanych Ustawa,

Statutem Uczelni oraz postanowieniami niniejszego Regulaminu rozstrzygniecia podejmuje
Rektor.

§ 35.
1. Regulamin Studiéw wchodzi w Zycie z dniem 1 pazdziernika 2026 r.

2. Z dniem 1 pazdziernika 2026 r. traci moc Regulamin Studiow Wyzszej Szkoty
Administracji w Bielsku-Biatej uchwalony przez Senat Wyzszej Szkoty Administracji
w Bielsku-Biatej uchwatg nr 3/172/2021 z dnia 27 kwietnia 2021 r.
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