REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH W WYZSZEJ SZKOLE
ADMINISTRACIJI w BIELSKU-BIALE]J

I Przepisy ogolne.

§1

1. Regulamin Studiow Podyplomowych stosuje si¢ do Shuchaczy wszystkich rodzajow studiow
podyplomowych prowadzonych przez Wyzsza Szkote Administracji w Bielsku — Bialej oraz w jej
filiach.

2. Regulamin Studiéw Podyplomowych zwany dalej ,,Regulaminem", okresla w szczegdlnosci:

a) organizacje studiow podyplomowych jak i proces rekrutacji na te studia;
b) prawa i obowiazki Stuchaczy;
C) uprawnienia i obowigzki Dziekana Wydziatu oraz nadzor nad tymi studiami;

d) przypadki skreslenia z listy stuchaczy studiow podyplomowych.
3. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczajg:

a) WSA — Wyzsza Szkota Administracji w Bielsku-Biatej wraz z filiami;

b) Dziekan Wydziatu - osoba powotana przez Rektora, sprawujaca nadzor nad odpowiednimi
studiami podyplomowymi prowadzonymi przez WSA, a w szczegdlnosci nad zgodnos$cia
programéw ksztalcenia z obowigzujacymi przepisami prawa;

c) Kandydat - osoba ubiegajaca si¢ o przyjecie na studia podyplomowe;

d) Stuchacz - uczestnik studiow podyplomowych;

e) Program ksztalcenia - opis okreSlonych przez WSA efektow ksztalcenia wraz z opisem
procesu ksztatcenia, prowadzacego do osiggnigcia tych efektéw, wraz z punktami ECTS
przyporzadkowanymi do kazdego modutu tego procesu;

f) Punkty ECTS — Europejski System Tranferu Punktow - system przenoszenia i akumulacji
punktéow zaliczeniowych jako miara osiggnie¢ niezbednych do uzyskania zakladanych
efektow ksztalcenia;

g) Efekty ksztalcenia - zasob wiedzy, umiejetnosci i kompetencji uzyskanych w procesie
ksztalcenia;

h) Modut ksztalcenia - zajecia lub grupy zajeé;

i) Regulamin - Regulamin Studiéw Podyplomowych w Wyzszej Szkole Administracji w Bielsku
— Bialej;

J) Studia - studia podyplomowe prowadzone w WSA;



k) 10S- Indywidualna Organizacja Ksztalcenia — jest to tryb organizacji ksztalcenia, ktory
pozwala na indywidualne zrealizowanie efektow ksztalcenia przewidzianego dla danego
kierunku studiow,

I) Studia wyzsze - studia pierwszego stopnia, drugiego stopnia lub jednolite studia magisterskie,
prowadzone przez uczelni¢ uprawniong do ich prowadzenia;

m) Tok studiéw — program ksztalcenia realizowany przez stuchacza;

n) Ustawa - ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;

0) System teleinformatyczny — elektroniczny system obstugi rekrutacji oraz toku studiow,
umozliwiajacy dostep za pomocy sieci Internet oraz umozliwiajacy komunikacje Kandydata

oraz Shuchacza z WSA.

§2

1. WSA ksztalci stuchaczy na studiach podyplomowych w formie studiéw niestacjonarnych. Zajecia
dydaktyczne odbywaja si¢ w soboty i niedziele. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza si¢
odstepstwa od tej zasady.

2. WSA prowadzi zajecia dydaktyczne w formie stacjonarnej lub zdalnie za posrednictwem platformy

internetoweyj.

3. Ogolny nadzor nad dziatalno$cia studiow w WSA sprawuje Dziekan wydziatu organizujacego dany

kierunek studiow.

4. Szczegbtowy nadzor nad dziatalno$cig studiow w WSA oraz wszystkich jej podstawowych

jednostkach organizacyjnych sprawuje Dziekan wydziatu organizujgcego dany kierunek studiow.

5. Warunki odptatnosci za studia reguluje zarzadzenie Kanclerza dotyczace optat za studia

podyplomowe.

I1. Proces Rekrutacjji.

§3

1. Rekrutacja prowadzona jest w formie elektronicznej za pomocg Systemu teleinformatycznego

dostepnego pod adresem  https://rekrutacja.wsa.bielsko.pl/. W przypadku awarii ~ Systemu

teleinformatycznego oraz wobec 0sob, ktérych niepelnosprawnos¢ uniemozliwia badz utrudnia

odbycie procesu rekrutacji dopuszcza si¢ rekrutacje stacjonarng w dziekanatach uczelni.


https://rekrutacja.wsa.bielsko.pl/

2. Do rekrutacji mogg przystapi¢ osoby posiadajace dyplom ukonczenia studidow wyzszych a w
przypadku osoéb posiadajacych wyksztatcenie zagraniczne takze inny dokument réwnowazny na

podstawie uméw miedzynarodowych zawartych przez Rzeczpospolita Polske.

3. Rekrutacja prowadzona jest w terminach podanych przez Rektora. Informacje te zamieszcza si¢ na

stronie internetowej.

4. Do ukonczenia Rekrutacji niezbgdne jest podanie wszystkich informacji wymaganych w Systemie

teleinformatycznym oraz niezbednych zatacznikoéw, w szczegolnoscei:

. imi¢ i nazwisko,
. adres zamieszkania i adres korespondencyjny (jezeli jest inny niz zamieszkania)

. adres poczty elektronicznej email,
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. numer PESEL (w przypadku osob posiadajacych numer PESEL),
. rodzaj, seri¢ i numer oraz kraj wydania dokumentu tozsamosci,
. date oraz miejsce urodzenia,

. informacje o niepelnosprawnosci,
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. informacje o wyksztatceniu oraz czytelny skan dyplomu ukonczenia studiow lub innego
dokumentu rownowaznego,

i. skan innych dokumentow, ktére mogg by¢ wymagane dla poszczegélnych kierunkow studiow
podyplomowych,

j. akceptacji niezbednych zgod oraz informacji o zapoznaniu si¢ z niezb¢dnymi dokumentami,

K. uiszczenii optaty rekrutacyjnej.

5. Przystagpieniem do procesu rekrutacyjnego i uiszczeniem optaty rekrutacyjnej kandydat akceptuje
postanowienia regulaminu studiow podyplomowych, zarzadzenie dotyczace oplat za studia

podyplomowe i program studiow.

6. Dokumenty oraz dane osob, ktore nie ukonczyly procesu rekrutacji sg usuwane z system

teleinformatycznego w przeciagu 6 miesiecy po zakonczeniu terminu rekrutacji.

7. Rektor lub Kanclerz mogg zawiesi¢ lub odwotaé rekrutacje na poszczegolne kierunki studiow

podyplomowych,

8. Pelnomocnik Rektora ds. Osob Niepelosprawnych weryfikuje potrzeby kandydatow posiadajacych

niepelnosprawnosci, zapewnia niezbedne wsparcie w przebyciu procesu rekrutacji.

9. Uczelnia ma prawo zazada¢ od kandydata okazania do wgladu oryginatéw dokumentow, o ktorych

mowa w pkt. 4,



10. Kandydat otrzymuje status stuchacza studiow podyplomowych po poprawnym zakonczeniu
procesu rekrutacji oraz ogloszeniu decyzji o uruchomieniu kierunku. Uczelnia moze nie uruchomié
kierunku w przypadku niewystarczajacej liczby kandydatow. Decyzj¢ o uruchomieniu badz
nieuruchomieniu kierunku przekazuje si¢ na adres email Kandydata podany w systemie

teleinformatycznym.

I11. Organizacja Studiow.

§4

1. Studia podyplomowe organizowane sa dla oséb legitymujacych si¢ dyplomem ukonczenia studiow

wyzszych badz innym dokumentem réwnowaznym.
2. Rok akademicki dzieli si¢ na dwa semestry: zimowy i letni.

3. Studia podyplomowe sa prowadzone w systemie semestralnym i trwajg nie krocej niz 2 semestry.
Organizacja studiow podyplomowych w semestrach nie musi by¢ zgodna z kalendarium roku

akademickiego okreslonego dla studiow dyplomowych.

4. Realizacja zaje¢ dydaktycznych na prowadzonych w Uczelni studiach podyplomowych odbywa si¢
zgodnie z ustalonym harmonogramem zjazdow dla danego semestru i kierunku studiow

podyplomowych.

5. Harmonogram zjazdow w danym semestrze jest umieszczany na stronie internetowej, W systemie
teleinformatycznym jak réwniez podawany jest do wiadomosci stuchaczy, co najmniej 14 dni przed

pierwszym zjazdem.

6. Zajgcia na studiach moga rozpoczac si¢ poczatkiem semestru zimowego/letniego lub w innym

terminie okreslonym przez Rektora Uczelni.

7. Studia prowadzone moga by¢ w systemie stacjonarnym, niestacjonarnym lub w formie ksztatcenia

na odlegtos¢ — za posrednictwem systemu teleinformatycznego.

8. Zajecia dydaktyczne na studiach podyplomowych moga by¢ prowadzone w formie wyktadow,

¢wiczen, seminariow lub kursow e-learningowych.

9. Rektor na wniosek Dziekana Wydzialu moze w uzasadnionych przypadkach ograniczy¢ nabor na

studia podyplomowe do absolwentéw studiow magisterskich lub rownorzednych.



10. Ksztalcenie na danym kierunku studiow podyplomowych nie zostaje uruchomione przy

zakwalifikowaniu mniej niz 10 stuchaczy.

11. W sytuacji opisanej w ust. 11 Dziekan Wydziatu jest zobowigzany powiadomi¢ o tym osoby, ktore

zostaty zakwalifikowane jak rowniez Rektora | Kanclerza.

12. W szczegolnych przypadkach Kanclerz moze wyrazi¢ zgode na uruchomienie ksztalcenia na

studiach podyplomowych dla grupy liczacej mniej niz 10 stuchaczy.

13. O przyjecie na studia podyplomowe mogg ubiega¢ si¢ cudzoziemcy, ktorych kandydatura
rozpatrywana jest przez Dziekana Wydzialu w odrgbnym trybie kwalifikacyjnym. Od decyzji
Dziekana Wydziatu przystuguje odwotanie do rektora WSA w terminie 14 dni od jej doreczenia.

14. Studia podyplomowe mogg by¢ prowadzone w jezyku polskim, obcym, lub polskim i obcym.

§5

1. Dziekan Wydziatu, odpowiada za opracowanie dokumentacji studiow, realizacj¢ harmonogramu
zaje¢ oraz za zapewnienie odpowiedniego poziomu merytorycznego i organizacyjnego procesu

ksztalcenia.

2. Dziekan Wydziatu, o ktérym mowa w ust. 1 obowigzany jest:

a) sprawowac¢ nadzoér merytoryczny nad studiami,

b) zapewni¢ obsade kadrowa poszczegdlnych modutéw i koordynowaé realizacje zajel
dydaktycznych,

C) zapewni¢ sprawng organizacj¢ przebiegu studiow podyplomowych,

d) zaplanowac akcj¢ promocyjng studidéw podyplomowych we wspotpracy z Kanclerzem,

e) zorganizowac i przeprowadzi¢ oceng zaj¢¢ przez stuchaczy,

f) wykonywaé inne czynno$ci wynikajace z realizacji zadan zwigzanych z organizacja i

realizacjg studiow podyplomowych.

3. Studia prowadzone w WSA sg realizowane z uwzglednieniem Europejskiego Systemu Akumulacji i

Transferu Punktow ECTS (European Credit Transfer System).

4. Plan studiéw okresla: czas trwania studiow, wykaz modulow wraz z wymiarem godzin, liczba punktow

ECTS, egzaminéw i zaliczen koncowych oraz rodzaj i czas trwania obowigzkowych praktyk.

5. W systemie punktowym obowiazuja nastgpujace zasady:



a) punkty ECTS przyporzadkowane sa wszystkim modutom wystepujacym w planie studiow,
punkty przyznaje si¢ rowniez za praktyki i przygotowanie pracy dyplomowej (jezeli
przewidziana jest przez program studiow),

b) punkty ECTS sg przyporzadkowane modutom, a nie poszczegdlnym formom zaje¢ (wyktady,
¢wiczenia, itd.) i sg przyznawane dopiero po ztozeniu egzaminu lub zaliczenia koncowego z
danego modutu na oceng,

c) liczba punktow ECTS przyporzadkowanych modutowi jest liczbg catkowita, dodatnia,

d) liczba punktow ECTS dla danego semestru i kierunku studiow wynika z planu studiow,

e) suma punktow ECTS w planie studiow wynosi nie mniej niz 30,

f) do wuzyskania $wiadectwa ukonczenia studiow niezbgdne jest spelnienie wymagan
programowych oraz uzyskanie liczby punktow ECTS wynikajacej z planu studiow dla danego

kierunku.

11 A. Zajecia dydaktyczne:

§6

1. Prowadzacy zajecia podaje do wiadomosci stuchaczy szczegdtowy program modutu podczas

pierwszych zaje¢ z danego modutu ksztatcenia.

2. Obowigzujacy poziom obecnosci na zajeciach, niezbedny do zaliczenia modutu ksztatcenia podaje

do wiadomosci stuchaczy prowadzacy zajecia.

3. Podstawe do usprawiedliwienia nieobecnosci spowodowanej chorobg stanowi zaswiadczenie
lekarskie badz inny document dostarczony najp6zniej w ciggu 7 dni, bezposrednio do prowadzacego

zajecia.

4. W przypadku nieobecnosci w liczbie wigkszej niz dopuszczono w ust. 2 Dziekan Wydzialu
podejmuje decyzje o mozliwosci zaliczenia modutlu ksztalcenia w porozumieniu z prowadzacym

zajecia.

111 B. Egzamin i zaliczenia:

§7



1. Zaliczenie modutu ksztalcenia odbywa si¢ po jego zakonczeniu w danym semestrze.

2. Stuchacz zobowiazany jest uzyskiwac zaliczenia i sktada¢ egzaminy z moduldéw ksztalcenia w

terminach wskazanych przez prowadzacych zajgcia.

3. Formg¢ egzaminu lub zaliczenia okre§la program studiéow. Informacja ta przekazywana jest

sluchaczom na pierwszych zajeciach z danego modutu.

4. Stuchaczowi przystuguje prawo przystapienia do zaliczenia lub egzaminu w dwoch terminach, przy

czym drugi jest terminem zaliczen lub egzaminu poprawkowego.

5. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek stuchacza, Dziekan Wydzialu moze wyrazi¢ zgode na

zaliczenie modutu ksztatcenia i ztozenie egzaminu w dodatkowym terminie, niz wymienione w ust. 4.

6. Stuchacze niepelnosprawni moga ubiega¢ si¢ o dostosowanie formy i termindéw zaliczen i
egzaminow do ich potrzeb, wynikajacych z rodzaju niepetnosprawnosci poswiadczonej odpowiednim

orzeczeniem lekarskim.

7. Stuchacz ma prawo zwroci¢ si¢ do Dziekana Wydzialu z pisemna prosba o wyznaczenie drugiego
terminu egzaminu w ciaggu 7 dni od organizacji pierwszego z przewidzianych w harmonogramie sesji
egzaminacyjnej, jesli jego nieobecno$¢ na egzaminie wynikneta z choroby lub zdarzen losowych

mozliwych do udokumentowania.

8. W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecno$ci na egzaminie prowadzacy zajgcia wpisuje ocene

niedostateczng. W szczeg6lnych przypadkach wpisu moze dokona¢ rowniez Dziekan Wydziatu.

9. Stuchaczowi nie przystuguje prawo do powtarzania zaje¢, modulu ksztalcenia oraz semestru

studiow.

10. Wyniki zaliczenia modutlu ksztalcenia przekazywane sg sluchaczom za posrednictwem

indywidualnych kont w systemie teleinformatycznym.

11. Zaliczenia modutu oraz wpisu do informatycznego systemu obstugi studiow dokonuje nauczyciel
akademicki, ktory jest do tego upowazniony dzigki nadaniu mu uprawnien do mozliwosci
uwierzytelnienia swojej osoby w systemie teleinformatycznym. W uzasadnionych przypadkach wpisu

oceny moze dokona¢ Dziekan Wydziatu.

12. Jezeli zajecia z modutu ksztalcenia w danej formie sg prowadzone przez dwoch nauczycieli

akademickich, zaliczenia dokonuje osoba odpowiedzialna za dany modut ksztatcenia.



13. Okresem rozliczeniowym jest semestr.
14. Modut Ksztalcenia konczy sie jedng z nastepujacych form zaliczenia:
1) egzaminem,
2) zaliczeniem z oceng,
3) zaliczyeniem bez oceny:
a) zaliczone,
b) niezaliczone
15. Zaréwno egzamin jak i zaliczenie z oceng koncza si¢ oceng wedlug nastgpujacej skali:
1) bardzo dobry (5,0),
2) dobry plus (4,5),
3) dobry (4,0),
4) dostateczny plus (3,5)
5) dostateczny (3,0)
6) niedostateczny (2,0)

16. Przebieg studiow jest dokumentowany w protokotach zaliczenia przedmiotu sporzadzonego w
postaci danych elektronicznych oraz w kartach okresowych osiagni¢¢ sporzadzonych w postaci

danych z systemow teleinformatycznych Uczelni.

11 C.10S

§8

1. Stuchacz moze na swoj wniosek odbywaé studia wedtug indywidualnej organizacji studiow oraz

réwnolegle na innym kierunku w WSA.

2. Mozliwos¢ studiowania wedtug indywidualnej organizacji studiow majg stuchacze, ktorzy:



a) studiujg rownolegle na dwoch i wigcej kierunkach lub sg studentami studiow magisterskich w
WSA,

b) sa wybitnie uzdolnieni i wyrdzniajg si¢ najwyzszymi wynikami w nauce;

C) sa niepetnosprawni lub peknig opieke nad osobami niepetnosprawnymi;

d) w przypadku uczestniczek, spodziewaja si¢ dziecka oraz do dwoch lat po jego urodzeniu;

e) znajduja si¢ w szczegdlnej badz trudnej sytuacji zyciowe;.

3. Decyzje w sprawie przyznania i cofania zezwolenia na studiowanie wedlug indywidualnej
organizacji studiow w sprawach, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. oraz dotyczacych sytuacji

szczegblnych | nieprzewidzianych w Regulaminie, podejmuje Dziekan Wydziatu.

4. Mozliwo$¢ studiowania rownolegle na innym kierunku w Uczelni maja wybitnie uzdolnieni

stuchacze, ktoérzy wyr6zniaja si¢ najwyzszymi wynikami w nauce.

5. Shuchaczom studiujacym wedlug indywidualnej organizacji studiow przyporzadkowuje sie
opiekuna, ktorego zadaniem jest udzielanie pomocy, rady i konsultacji w sprawach zwiazanych z

realizacjg procesu dydaktycznego.

6. W przypadku naruszenia przez stuchacza ustalonych zasad realizacji indywidualnej organizacji
studiow lub braku postepéw w nauce, Dziekan Wydzialu moze cofnaé zgodg, o ktdrej mowa

odpowiednio w ust. 3 i 4.

7. W przypadku przyznania indywidualnej organizacji toku studiow, Dziekan Wydziatu zezwala na
uzyskiwanie przez stuchacza zaliczen oraz sktadania egzaminéw w terminach indywidualnie

okreslonych w granicach danego roku akademickiego.

8. Stluchacz z orzeczeniem o niepetnosprawnosci, orzeczeniem o stopniu niepetnosprawnosci albo
orzeczeniem, o ktorym mowa w art. 5 oraz art. 62 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych, ma prawo do dostosowania zajg¢é

do indywidualnych potrzeb wynikajacych z rodzaju niepelmosprawnosci, w szczegdlnosci:

a) otrzymania w formie pisemnej materiatdow dydaktycznych od prowadzacych zajecia - w
przypadku stuchaczy niedostyszacych lub gtuchych;

b) odbywania zajg¢, w miar¢ mozliwosci lokalowych Uczelni, na parterze lub w budynku
przystosowanym do o0sOb niepetnosprawnych bez koniecznosci przemieszczania si¢ — W
przypadku stuchaczy niepelnosprawnych ruchowo, niedowidzacych albo niewidomych;

C) nagrywania przebiegu zajg¢ na urzadzenia rejestrujace dzwiek — w przypadku stuchaczy

niedowidzacych albo niewidomych;



d) wyznaczonego stalego miejsca na sali w trakcie trwania zaje¢ — dotyczy stuchaczy

niepetnosprawnych ruchowo, niedowidzacych albo niewidomych;

11. Decyzje w sprawach okreslonych w ust. 10 podejmuje Pelnomocnik Rektora ds. Osob

Niepetnosprawnych.

111 D. Egzamin koncowy

§9

1. Stuchacz studiow podyplomowych przystepuje do egzaminu koncowego.

2. Do egzaminu koncowego dopuszcza si¢ po spelnieniu przez stuchacza nastepujacych warunkow:

a) uzyskanie wszystkich zaliczen i zlozenie wszystkich egzaminéw wynikajacych z programu
ksztalcenia ,

b) wywiazanie si¢ stuchacza ze wszystkich zobowigzan finansowych wobec Uczelni,

3. Egzamin koncowy jest egzaminem ustnym lub pisemnym. Egzamin koncowy w formie pisemnej
odbywa si¢ w obecno$ci nauczyciela akademickiego lub osoby wyznaczonej przez Dziekana
Wydzialu. Egzamin koncowy w formie ustnej odbywa si¢ w obecnosci co najmniej dwdch osodb

wyznaczonych przez Dziekana Wydziatu.

4. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ uczestnictwa w egzaminie koncowym przedstawicieli srodowiska

spoteczno — gospodarczego, zwigzanych z wybranym kierunkiem studiow podyplomowych.

5. Egzamin koncowy powinien si¢ odby¢ w terminie nieprzekraczajagcym trzech miesiecy od daty

zakonczenia zaje¢ dydaktycznych.

6. Termin egzaminu koncowego wyznacza Dziekan Wydzialu i podaje do wiadomosci stuchaczy z

przynajmniej 7-dniowym wyprzedzeniem.

7. W trakcie egzaminu koncowego stuchacz powinien wykaza¢ si¢ wiedza nabytg podczas studiow na

wybranym kierunku.

8. Stuchacz zdaje egzamin koncowy jezeli w wyniku postgpowania egzaminacyjnego uzyska oceng co

najmniej dostateczng.
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9. W przypadku uzyskania z egzaminu koncowego oceny niedostatecznej lub nieusprawiedliwionego
nieprzystapienia do egzaminu, Dziekan Wydzialu na wniosek stuchacza wyznacza drugi, ostateczny

termin egzaminu koncowego.

10. Drugi termin jest ostateczny i nie moze zosta¢ wyznaczony pdzniej niz w ciggu 3 miesiecy od dnia

wyznaczenia pierwszego terminu egzaminu koncowego.

11. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu koncowego w drugim terminie Dziekan

Wydzialu podejmuje decyzje o skresleniu z listy stuchaczy.

11 E. Zakonczenie studiow
§10
1. Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest:

a) pozytywne zaliczenie modulow ksztalcenia objetych programem ksztalcenia i uzyskanie
odpowiedniej liczby punktow ECTS,
b) uzyskanie pozytywnej oceny z egzaminu koncowego,

c) dokonanie wszystkich optat za studia podyplomowe.

2. Ukonczenie studiow potwierdza otrzymanie $§wiadectwa ukonczenia studiow. Na $wiadectwie
wpisuje si¢ ocen¢ ukonczenia studidow wedtug skali § 10 pkt 4, zasade ta stosuje si¢ do wszystkich

kierunkéw studiow podyplomowych.

3. Ostateczny wynik ukonczenia studidow oblicza si¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku

jako sume dwoch sktadnikow:

a) 60% sredniej wszystkich ocen z modutow przewidzianych w programie ksztatcenia,

b) 40% oceny egzaminu koncowego.
4. Na swiadectwie ukonczenia studiow wpisuje sie oceng stowng okreslona wedlug ponizszej skali:
do 3,25 — dostateczny
3,26 — 3,70 — dostateczny plus

3,71 - 4,10 - dobry
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4,11 — 4,50 — dobry plus

4,51 i wigcej — bardzo dobry

Il F. Przerwa.

§11

1. Stuchacz ma prawo do zlozenia wniosku o udzielenie przerwy w zajg¢ciach na studiach, zwanych

dalej przerwami. Rozr6znia si¢ nastepujgce przerwy:

a) zdrowotng (ze wzglgdu na stan zdrowia),
b) dla studentki w ciazy,

c) dziekanska (ze wzgledu na trudng i szczegolng sytuacje zyciowa),

2. Wniosek o przyznanie przerwy zdrowotnej winien by¢ zlozony niezwlocznie po zaistnieniu

przyczyny, nie pdzniej jednak niz do konca zajg¢ w semestrze.

3. Przerwa dla stuchaczki w cigzy udziela si¢ na okres do dnia urodzenia dziecka.

4. Shuchacz, sktadajac wniosek o przerwe, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1 i 2, winien okazad

odpowiednio zaswiadczenie lekarskie.

5. Whniosek stuchacza o przyznanie przerwy dziekanskiej na dany semestr studiow podyplomowych
winien by¢ ztozony, nie pozniej niz do trzeciego dnia roboczego kolejnego semestru studiow, z

zastrzezeniem ust. 6.

6. W indywidualnych, uzasadnionych przypadkach Dziekan Wydzialu moze uwzglgedni¢ wniosek o
przerwe dziekanska ztozong po terminie, o ktorym mowa w ust. 5, jednak nie pdzniej niz do konca

drugiego tygodnia zaje¢ danego semestru.

7. Przerwa dziekanska moze zosta¢ udzielona stuchaczowi w wymiarze nieprzekraczajacym jednego

semestru studiow w catym toku studiow.

8. Przerwy dziekanskiej nie moze uzyskac¢ shuchacz, ktéry po pierwszym semestrze studiow, nie

uzyskat zaliczenia,
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9. Dziekan Wydziatu, po zakonczonej przez shuchacza przerwie, podejmuje decyzj¢ o wpisie na

brakujacy semestr studiow podyplomowych na wniosek stuchacza.

10. W przypadku przerwy zdrowotnej i zakonczenia przez stuchacza tejze przerwy, stuchacz do

wniosku dotacza opini¢ lekarza o braku przeciwwskazan do realizacji zajec.

11. W przypadku zakonczenia studiéw, ktore trwaty 2 semestry i ztozenia wniosku przez stuchacza o
zakonczeniu przerwy Dziekan Wydziaty moze podja¢ decyzje o zakonczeniu przerwy w kolejnym

roku akademickim, jesli dany kierunek studiow zostanie otwarty.

IV. Prawa I Obowiazki stuchaczy studiow podyplomowych.

§12
1. Stuchacz studiow podyplomowych ma prawo do:

a) uczestniczenia w zajeciach realizowanych w ramach programu ksztatcenia;

b) korzystania z pomieszczen dydaktycznych, urzadzen, srodkow WSA niezbednych do realizacji
programu studiow jak 1 zasoboéw dydaktycznonaukowych WSA w ramach zajec
dydaktycznych prowadzonych na studiach;

C) zgloszenia uwag i postulatow dotyczacych organizacji procesu dydaktycznego i obstugi
administracyjnej. Uwagi nalezy kierowa¢ do Dziekana Wydziatu.

d) wgladu do swojej pracy pisemne;j jesli stanowi podstawe do uzyskania zaliczenia lub ztozenia

egzaminu.
2. Stuchaczowi nie przystuguje prawo do:

a) legitymacji potwierdzajacej status stuchacza;

b) $wiadczen pomocy materialnej;
3. Stuchaczowi bedgcemu osoba niepelnosprawna:

a) WSA, w ramach posiadanych mozliwosci oraz srodkow finansowych, dazy do zapewnienia
dogodnych warunkéw do studiowania wszystkim Sluchaczom, w szczegdlnosci bgdacym
osobami niepelosprawnymi,

b) Stuchacz bedacy osoba niepetnosprawng moze ztozy¢é wniosek o:
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e Dostosowanie sposobu wypetnienia jego obowigzkéw do zachowanych sprawno$ci

psychofizycznych,

e Indywidualne warunki korzystania z mienia WSA,
e Utrwalanie przebiegu zaje¢ na zasadach okreslonych w odrebnej umowie,
e Udzial w zajeciach osob niezbgdnych mu do mozliwie pelnego udziatu w procesie

ksztalcenia.

c) Dziekan Wydzialu, w terminie 14 dni od daty ztozenia wniosku przez Stuchacza, okresla
techniczne sposoby dostosowania organizacji i wlasciwej realizacji procesu dydatktycznego
do szczegdlnych potrzeb Stuchacza bedacego osoba niepetnosprawng w tym do rodzaju jego

niepetnosprawnosci.
§13

1. Do obowiazkow stuchacza nalezy, w szczegdlno$ci przestrzeganie przepisow obowiazujacych w

WSA oraz postepowanie zgodnie z trescia Regulaminu.
2. Shuchacz ma, w szczegodlnosci obowigzek:

a) uczestniczenia w zajeciach przewidzianych planem studiéw i programem ksztalcenia,

b) zdobywania wiedzy, umiej¢tnosci i kompetencji spotecznych,

C) uzyskiwania zaliczen i sktadania egzaminéw w wyznaczonych terminach i spelnienia innych
wymogow przewidzianych w planie studiéw i programie ksztalcenia,

d) terminowego wnoszenia optat za studia;

e) pisemnego powiadamiania WSA o zmianie danych osobowych, w tym adresu zamieszkania
oraz adresu wskazanego jako adres do korespondenciji;

f) poszanowania mienia WSA,

g) przestrzegania praw autorskich i poszanowania praw wiasnos$ci intelektualnej , dotyczacych
publikacji elektronicznych oraz drukowanych;

h) etycznego uzyskiwania zaliczen i egzamindw oraz przygotowania prac zaliczeniowych i
koncowych z poszanowaniem praw autorskich osob trzecich;

i) zapoznania si¢ z przepisami obowigzujacymi w Uczelni, w tym z przepisami Regulaminu i
przestrzegania ich.

3. Kandydat na studia podyplomowe akceptujac zarzadzenie dotyczace oplat za studia podyplomowe

zobowigzuje si¢ do regulowania tam wskazanych optat w terminie.
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4. Prawa i obowigzki stluchacza wygasaja z dniem ukonczenia studiow lub skre$lenia z listy stuchaczy
oraz uregulowania wszelkich optat wzgledem WSA wynikajacych z niniejszego regulaminy i jego

zatacznikow.

V. Skreslenie z listy shuchaczy studiow podyplomowych.

§ 14
1. Stuchacz jest skreslany z listy stuchaczy w przypadku:

a) rezygnacji ze Studiow ztozonej w formie pisemnej (o$wiadczenie),

b) nieuzyskania zaliczenia catych Studiow w terminie przewidzianym harmonogramem realizacji
wybranych Studiow,

C) niewniesienie opfat za studia w wysokosci dwoch rat w terminie przewidzianym
harmonogramem wnoszenia oplat w prz,

d) nieetycznego zachowania stuchacza naruszajgcego zasady wspolzycia spotecznego podczas
zaje¢ na studiach lub zachowania uchybiajacego godnosci stuchacza naruszajacego dobre imie
badz reputacj¢ Wyzszej Szkoty Administracji w Bielsku-Biatej

e) braku okazania w terminie 14 dni od wezwania do wgladu oryginatéw dokumentéw, o ktorych

mowa w § 3 ust. 4 regulaminu.
2. Skreslenia z listy Stuchaczy dokonuje Dziekan Wydziatu w formie decyzji.

3. Decyzja o skresleniu z listy Stuchaczy dorgczana jest Stuchaczowi na podany adres
korespondencyjny. Brak jej odebrania w terminie 14 dni liczac od pierwszej proby doreczenia

skutkuje domniemaniem prawidtowosci dorgczenia.

4. Shuchaczowi przystuguje odwotanie od decyzji o skresleniu z listy Stuchaczy do Rektora Wyzszej
Szkoty Administracji w Bielsku Biatej. Odwotanie wnosi si¢ w formie elektronicznej poprzez Konto
Stuchacza lub na adres poczty elektronicznej WSA w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji o

skresleniu. Decyzja rektora jest ostateczna.

5. Po skresleniu z listy stuchaczy, stuchacz jest zobowigzany do rozliczenia si¢ ze wszystkich
zobowiazan wobec Wyzszej Szkoty Administracji w Bielsku-Biatej, w tym uiszczenia naleznos$ci za
studia podyplomowe do momentu skreSlenia zgodnie z warunkami okre§lonymi w regulaminie

$wiadczenia ustug edukacyjnych .
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6. Stuchacz skreslony z listy Stuchaczy moze zosta¢ przywrocony w prawach Stuchacza WSA po
uzyskaniu zgody Dziekana Wydziatu.

7. Shuichacz moze zrezygnowac ze Studidow w kazdym czasie. Za dat¢ rezygnacji uwaza si¢, w

przypadku zlozenia:

a) elektronicznego o$wiadczenia o rezygnacji poprzez Konto Stuchacza lub na adres poczty
elektronicznej (z adresu e-mailowego znajdujacego si¢ w aktach/na Koncie Stuchacza) — dzien
zlozenia oSwiadczenia;

b) pisemnego oswiadczenia o rezygnacji na adres korespondencyjny WSA widniejacy na Koncie

Stuchacza - data stempla pocztowego.

8. Osoba, ktora zostala skreslona z listy Stuchaczy Studiow, moze wznowié studia nie poézniej niz w
ciagu 1 roku od daty dorgczenia jej decyzji o skresleniu, o ile studia te sa nadal prowadzone. Po

uplywie tego okresu Studia muszg by¢ rozpoczete od poczatku na obowigzujacych dla nich zasadach.

9. Decyzje o wznowieniu Studidéw podyplomowych oraz w sprawie zwigzanych z tym optatami
podejmuje Dziekan Wydziatu. Okresla takze szczegétowe warunki, w tym sposdb oraz termin

realizacji r6znic programowych.

VI. Oplaty za Studia Podyplomowe.
§15
1. Studia podyplomowe w Wyzszej Szkole Administracji w Bielsku Bialej sg ptatne.

2. Wszelkie aspekty zwigzane z oplatami, terminami ich wnoszenia  zostaly uregulowane w
zarzadzeniu Kanclerza Wyzszej Szkoty Administracji w Bielsku-Bialej stanowiagcy zalacznik do

niniejszego regulaminu.

VII. Przepisy koncowe.

§16

1. Regulamin Studiéw Podyplomowych Wyzszej Szkoty Administracji w Bielsku-Biatej wchodzi w

zycie z dniem uchwalenia.
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2. W sprawach dotyczacych studiow, nieuregulowanych przepisami Regulaminu, decyzje podejmuje

Dziekan danego Wydziatu.
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