Slaski Urzad Wojewédzki w Katowicach
Dyrektor Generalny Urzedu

poszukuje kandydatéw na stanowisko:

ADMINISTRATOR - OPERATOR PUNKTU INFORMACYJNO - DORADCZEGO I INFOLINII DLA CUDZOZIEMCOW SPOZA UNII
EUROPE]JSKIE]

w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw

- wymiar etatu: 1 lub 0,5
- liczba stanowisk: 1

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:
Slaski Urzad Wojewddzki w Katowicach - Oddziat w Bielsku - Biatej, ul. Piastowska 40, 43-300 Bielsko-Biata

ADRES URZEDU:
Slaski Urzad Wojewd6dzki w Katowicach
ul. Jagiellonska 25
40 - 032 Katowice

WARUNKI PRACY

Permanentna obstuga klientéw zewnetrznych zwigzana z udzielaniem informacji dotyczacych mozliwosci legalizacji pobytu oraz
wykonywania pracy przez cudzoziemcéw w Polsce. Zagrozenie korupcja. Obstuga komputera powyzej 4 godzin dziennie.

Wydtuzony czas pracy w wyznaczonym w Oddziale w Bielsku — Biatej dniu (dyzur). Budynek urzgdu w Bielsku — Biatej bez barier
architektonicznych, toalety dostosowane do potrzeb 0sdb niepetnosprawnych. Stanowiska biurowe usytuowane na parterze budynkow.

Pracownikom oferujemy:
e dodatek za wystuge lat od 5 do 20% wynagrodzenia w zaleznos$ci od udokumentowanego stazu pracy

e nagrody okresowe uzaleznione od osigganych wynikéw pracy

e  mozliwo$¢ udziatu w szkoleniach/kursach

e pakiet socjalny, w tym miedzy innymi: dofinansowanie do wypoczynku, wsparcie finansowe w trudnych sytuacjach, doptata do
karty sportowej

e  mozliwo$¢ skorzystania z oferty ubezpieczenia grupowego a takze Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej

e dofinansowanie do zakupu okularéw

ZAKRES ZADAN
e Udzielanie informacji dotyczacych obowiazujacych przepiséw prawa w sprawach dotyczacych cudzoziemcéw spoza UE -
obywateli Ukrainy, ktérzy wjechali do Polski po 24.02.2022 r. oraz obywateli innych krajow panstw trzecich, ktérzy wjechali
na terytorium Polski z Ukrainy i przebywajg na terenie wojewddztwa Slaskiego legalnie oraz pozostatych obywateli panstw
trzecich z wykorzystaniem réznych form komunikacji takich jak: kontakt bezposredni, telefoniczny, mailowy.

WYMAGANIA

- wyksztalcenie: co najmniej $rednie

- znajomos$¢ jezykow obcych: jezyk ukrainski, angielski lub rosyjski na poziomie komunikatywnym

- znajomos$¢ jezyka polskiego na poziomie komunikatywnym, w przypadku kandydatéw nieposiadajacych
obywatelstwa polskiego

- znajomo$¢ ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (rozdz. 16)

- znajomo$¢ ustaw: o cudzoziemcach, o pomocy obywatelom Ukrainy w zwiazku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego
panstwa (znajomos$¢ obydwu ustaw w zakresie legalizacji pobytu i mozliwo$ci wykonywania pracy)

- umiejetno$¢: organizacji pracy, komunikacji, wspétpracy, radzenia sobie w sytuacjach kryzysowych

- orientacja na klienta

- korzystanie z pelni praw publicznych

- nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

NIEZBEDNE DOKUMENTY I OSWIADCZENIA
- kopia dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie
- o$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych
- o$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe

DODATKOWE DOKUMENTY
- CVilist motywacyjny
- o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru na stanowisko administratora -
operator punktu informacyjno - doradczego i infolinii dla cudzoziemcéw spoza Unii Europejskiej w zakresie
wykraczajacym poza katalog danych okreslonych w Kodeksie pracy

* UNIA EUROPEJSKA
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MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW

Slaski Urzad Wojewddzki w Katowicach

Biuro Obstugi Klienta

ul. Jagiellonska 25, 40 - 032 Katowice (skrzynke podawcza udostepniono przy wejsciu do budynku) z dopiskiem ,,Oferta pracy:
administrator - operator punktu informacyjno - doradczego i infolinii dla cudzoziemcéw spoza Unii Europejskiej”

Dokumenty aplikacyjne mozna réwniez wysta¢ przez ePUAP lub droga mailowa na adres rekrutacja@katowice.uw.gov.pl
Uwaga: zataczniki znajdujace sie w udostepnionej w Internecie przestrzeni dyskowej (w popularnych chmurach) nie beda pobierane.

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA
Administratorem Pana/Pani danych jest: Slaski Urzad Wojew6dzki w Katowicach, ul. Jagielloriska 25, 40-032 Katowice
Kontakt do inspektora ochrony danych: 32 20 77 975 lub iod @katowice.uw.gov.pl
Cel przetwarzania danych: przeprowadzenie naboru na stanowisko administratora - operatora punktu informacyjno - doradczego
i infolinii dla cudzoziemcéw spoza UE
Informacje o odbiorcach danych: podmioty upowaznione na podstawie przepis6w prawa
Okres przechowywania danych: czas realizacji procedury naboru na stanowisko administratora - operatora punktu informacyjno -
doradczego i infolinii dla cudzoziemcéw spoza UE, a nastepnie przez czas wynikajacy z przepisoOw o archiwizacji w zakresie danych
obejmujacych imie i nazwisko oraz miejsce zamieszkania kandydatki/kandydata.
Dodatkowo dane kandydatéw/kandydatek beda przechowywane przez okres 6 lat od zatwierdzenia przez Organ Delegowany raportu
koncowego zrealizacji Projektu pn. ,Wsparcie integracji uchodZcéw z Ukrainy oraz obywateli panstw trzecich w wojewddztwie
$laskim” - przy czym dane kandydatéw/kandydatek, ktérzy/ktédre nie zostang zatrudnieni/zatrudnione, beda obejmowaly imie
i nazwisko oraz ich miejsce zamieszkania.
Uprawnienia:
e prawo do cofniecia wyrazonej zgody w dowolnym momencie - cofniecie zgody pozostaje bez wptywu na zgodnos$¢
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem. Wycofanie zgody réwnoznaczne jest
z odebraniem ztoZzonych dokumentow;
e prawo zadania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania, lub ograniczenia przetwarzania - zagdanie w tej
sprawie mozna przesta¢ na adres kontaktowy administratora danych, podany powyzej;
e prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.
Podstawa prawna przetwarzania danych: Kodeks pracy
Inne informacje: podane dane nie beda podstawa do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, nie beda tez profilowane.
Kazdy kandydat/kandydatka przystepujacy do naboru podaje swoje dane dobrowolnie. Bez podania wymaganych danych
osobowych nie bedzie mozliwy udzial w naborze.

INNE INFORMAC(JE:

1. Wzory o$wiadczen oraz zgoda na przetwarzanie danych osobowych wymaganych przy skladaniu dokumentéw
aplikacyjnych na stanowisko administratora - operatora punktu informacyjno - doradczego i infolinii dla
cudzoziemcé4w spoza UE znajduja sie w zalaczniku do ogloszenia.

2. W przypadku sktadania dokumentéw pocztg elektroniczng wymagane w ogloszeniu oswiadczenia powinny by¢ podpisane
wlasnorecznie przez kandydatki/kandydatéow i przestane w formie skanéw. Kandydatki/kandydaci dopuszczeni do udziatu
w naborze s3 zobowigzani dostarczy¢ oryginaty wlasnorecznie podpisanych o$wiadczen w czasie rozmowy kwalifikacyjnej.

3. Nabér prowadzony bedzie w sposo6b ciagly - do uzyskania pelnego stanu zatrudnienia.

4. Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu tylko z wybranymi kandydatami.

5. Informacja o terminie rozmowy kwalifikacyjnej bedzie przekazywana wybranym kandydatom/kandydatkom przez
pracownikéw Biura Organizacyjno - Budzetowego z wykorzystaniem danych kontaktowych wskazanych przez
kandydata/kandydatke.

6. Umowa o prace zostanie zawarta do 30.09.2023 r., a wiec do czasu planowanego zakonczenia realizacji Projektu pn.
«Wsparcie integracji uchodzcéw z Ukrainy oraz obywateli panstw trzecich w wojewdédztwie slaskim”.
7. Stanowisko zaliczane jest do grupy stanowisk spoza korpusu stuzby cywilne;.

8. Dodatkowe informacje (w tym informacje o wysokosci proponowanego wynagrodzenia) mozna uzyskac¢ pod
numerami telefonow: 32 20 77 246 lub 32 20 77 796.
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mailto:iod@katowice.uw.gov.pl

Zalacznik do ogloszenia

Imie i nazwisko

OSWIADCZENIA WYMAGANE PRZY SKEADANIU DOKUMENTOW NA STANOWISKO PRACY ADMISTRATORA - OPERATORA
PUNKTU INFORMACYJNO - DORADCZEGO I INFOLINII DLA CUDZOZIEMCOW SPOZA UE

Ja nizej podpisany (-a) oSwiadczam, ze:

e wyrazam zgode na przetwarzanie przez Slaski Urzad Wojewédzki w Katowicach z siedzibg przy ul. Jagiellonskiej 25, 40-032
Katowice, na zasadach okreslonych w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy oraz przekazanych w procedurze naboru do Slgskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Katowicach, w zakresie wykraczajacym poza katalog danych okreslonych w Kodeksie pracy

czytelny podpis

e  korzystam z petni praw publicznych

czytelny podpis

e nie bylem/nie bytam skazany/skazana prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo skarbowe

czytelny podpis
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